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Shrnuti

Manual k pripravé institucionalni datové politiky je urCen zejména vysokym 3Skolam,
vyzkumnym institucim a dal$im organizacim napii¢ Ceskou republikou, které pracuji s
vyzkumnymi daty a chtéji systematicky ukotvit jejich spravu, sdileni a ochranu v ramci
instituce. Cilem manualu je témto institucim usnadnit pfipravu vlastni datové politiky a
poskytnout ramec, vzor, ktery je v souladu s principy open science, pozadavky poskytovatell
financovani i s éeskym administrativnim a pravnim prostfedim.



Manual k priprave institucionalni datove politiky

Politika bude pfistupna v online prostiedi v licenci CC-BY.

Manual k pripravé institucionalni datové politiky je ur€en zejména vysokym Skolam,
vyzkumnym institucim a dal$im organizacim napii¢ Ceskou republikou, které pracuji s
vyzkumnymi daty a chtéji systematicky ukotvit jejich spravu, sdileni a ochranu v ramci
instituce. Cilem manualu je témto institucim usnadnit pfipravu vlastni datové politiky a
poskytnout ramec, vzor, ktery je v souladu s principy open science, pozadavky poskytovatell
financovani i s ¢eskym administrativnim a pravnim prostfedim.

Prvnim krokem prace se Sablonou by mélo byt jeji pro¢teni a vytipovani relevantnich ¢asti pro
danou instituci. Rizna relevance muize vyplyvat napf. z administrativniho a organizacniho
schématu instituce, typu instituce &i oborovych specifik. Druhym krokem by mél byt prizkum
toho, ktera témata relevantni pro instituci politika dosud nepokryva. V této fazi doporucujeme
prodiskutovat v ramci komunity EOSC také to, do jaké miry detailu je vhodné jednotlivé oblasti
rozpracovat. Platnost politiky by méla byt stanovena minimalné na stfednédobé urovni.
Konkrétni kroky je vhodné zpracovavat v dokumentech typu “strategicky plan implementace”,
“akéni plan” apod.

Pfed zahajenim prace je také vhodné provest zakladni interni mapovani, které zjisti, jaké typy
vyzkumnych dat na instituci vznikaji, kde jsou data ukladana, jaké existuji interni smérnice
(napf. k ochrané osobnich udaju, dusevnimu vlastnictvi i kybernetické bezpecnosti) a jaké
podpurné sluzby jsou jiz k dispozici.

Tvorba datové politiky obvykle vyzaduje spolupraci vice aktéri, zejména osob a utvar(
zabyvajicich se otevienou védou a spravou vyzkumnych dat, pravnimi aspekty vyzkumu, IT
infrastrukturou, spravou a ochranou dat, etickymi otazkami vyzkumu, agendou védy a
vyzkumu, transferem znalosti a inovaci a bezpeé&nosti (v€etné kyberbezpecnosti). Do pfipravy
by méli byt zapojeni také zastupci vedeni instituce a vyzkumné komunity, aby byla zajiSténa
proveditelnost politiky v praxi.

Je vhodné pocitat s tim, Ze pfiprava datové politiky je iterativni proces, ktery zahrnuje navrh
textu, interni pfipominkovani a formalni schvalovani. V Ceském prostfedi se schvalovaci
proces typicky pohybuje v horizontu nékolika mésicl az jednoho roku a mize zahrnovat
projednani na urovni centralniho vedeni instituce (zejména utvar( odpovédnych za védu,
projektovou podporu a pravni agendu), kolegii vedeni, zapojeni soucasti instituce
prostfednictvim rozSifenych jednani, odbornych poradnich organt a nasledné schvaleni
prislusSnymi védeckymi a akademickymi organy.

Tento material je tvofen dvéma navazujicimi ¢astmi:

Doporuceni pro praci se Sablonou, ktera obsahuje vysvétleni jednotlivych prvka datoveé politiky,
doporuceni k jejich formulaci a kontext dobré praxe ve spravé vyzkumnych dat. Tato ¢ast ma
podpurny charakter a slouzi k pochopeni obsahu a rozhodnuti, jak jednotlivé prvky pfizpusobit
institucionalnimu prostiedi.

Sablona institucionalni datové politiky pak obsahuje konkrétni vzor politiky s vyznagenymi
misty k dopInéni. Pfiklady v hranatych zavorkach (Sedé zvyraznéné) slouzi jako ilustrace
moznych doplnéni a mohou byt libovolné nahrazeny dle potfeby instituce &i kontextu. Tato
Cast je ur€ena k pfimému pouZiti pfi tvorbé institucionalniho dokumentu.



Doporu€ujeme se nejprve seznamit s manualem a nasledné upravit a doplnit Sablonu podle
institucionalnich potreb.

P¥i finalizaci institucionalni datové politiky by tvarci méli, po probéhlych jednanich a diskusich,
avSak vzdy pred kone¢nym schvalenim a zvefejnénim dokumentu, porovnat vysledny text s
puvodni Sablonou.

Pokud je pfi tvorbé vyuzZita struktura Sablony nebo jsou pfevzaty jednotlivé formulace €i Easti
textu, doporucuje se tuto skute€nost transparentné uvést neoddélitelné v textu nové datové
politiky, napf. formou odkazu nebo poznamky, jako je napfiklad:
»,1ato datova politika byla zpracovana s vyuzitim vefejné dostupné Sablony iniciativy EOSC
CZ* (v€etné URL odkazu).

Cilem tohoto doporuéeni je zejména posileni transparentnosti a snizeni reputaénich rizik
spojenych s vyuzitim externich vzoru. Lze pfitom o€ekavat, zZe pfi SirSim vyuzivani Sablony
bude dochazet k uréité mife podobnosti mezi dokumenty jednotlivych vyzkumnych instituci.

Zvefejnéni Sablony ma institucim usnadnit proces tvorby datovych politik a snizit
administrativni zatéz. USetfené kapacity pak mohou byt vé€novany zejména implementaci
konkrétnich opatfeni, rozvoji infrastruktury a formulaci navazujicich strategii a akénich plana.
Bez téchto navazujicich krokl by institucionalni politiky mohly zlstat pouze deklaratornimi
dokumenty bez realného dopadu na praxi.



Doporuceni pro praci se Sablonou

Nazev dokumentu a Preambule (Clanek 1)

V nazvu a Preambuli dopliite nazev instituce, jejiz datovou politiku tvofite. DalSi text uvadény
v S§abloné je shrnutim zakladniho poslani institucionalni datové politiky. Jeho Upravy by mély
vznikat idealné v soucinnosti s komunitou vyzkumnych pracovnik(i, méla by deklarovat smysl
dokumentu pro jejich kvalitni a transparentni praci.

Soucasti titulni ¢asti dokumentu by mély byt rovnéz zakladni identifikacni Udaje dokumentu,
zejmeéna verze politiky, datum vydani a pfipadné datum ucinnosti, aby byla zajisténa
jednoznacna dohledatelnost aktualni verze dokumentu.

Oblast pusobnosti (Clanek 4)

1. Politika se vztahuje na

Zde doplnte rozsah vyzkumnych dat, na ktera se Vase politika vztahuje, napf. ,vSechna
vyzkumna data“, ,vyzkumna data pfimo navazana na publikované nebo patentované
vysledky®, ,data vytvofena nebo pouzita ve vyzkumu podpofeném z vefejnych prostiedk(*
apod.

- Povinnosti se spravou vyzkumnych dat (,udajd z vyzkumu“ dle zakona o vyzkumu,
328/2025 Sb.) se tykaji téch dat, které jsou v elektronické podobé a byly zapotfebi
pro publikaci vysledku z téch vyzkumu, které byly podpofeny z vefejnych prostfedku.
Pokud je cilem, aby politika reflektovala zakonné povinnosti, pak toto pfedstavuje
minimalni rozsah vyzkumnych dat, na které se politika vztahuje.

- Pokud zvolite moznost zaobirat se pouze daty navazanymi na publikace nebo
patenty, je tfeba zde také specifikovat, co se stane s daty, ktera nejsou
publikovatelna."

- Nezapomerite udélat pfipadné pfislusné upravy v sekci Definice u definice
,Vyzkumna data“ (viz nize).

Druha informace, ktera by tu méla byt specifikovana, je, o jaky typ vyzkumnych dat se
v dokumentu jedna, zda pouze o digitalni nebo i fyzické. Mezi fyzicka data spadaji napf.
biomaterialy, vzorky, nebo dotazniky Ci laboratorni deniky v papirové podobé.

Zakladni principy (Clanek 5)

1. Sbér, zpracovani a sdileni dat nesmi porusovat

Doplnte, jaké relevantni smérnice a doporuceni na Vasi instituci existuji. BéZna, doporucena
formulace je napf. ,... pfedpisy zejména z oblasti prava dusSevniho vlastnictvi, autorského
prava, ochrany osobnich udaji a kybernetické bezpecnosti a musi byt v souladu s dalSimi
pravnimi, institucionalnimi a smluvnimi pozadavky.*

Pro snadné dohledani relevantnich textd nezapomerite zminéné dokumenty i s trvalymi
odkazy doplnit do sekce Souvisejici dokumenty.

1 Viz napt. datova politika CEITEC, ¢l. 6 (5).



Sbér a uchovavani dat (Clanek 5.1)

1. Vyzkumné data budou uloZena na bezpe¢ném misté, aby nedoslo k
neopravnénému pristupu Ci k jejich ztraté, a to v souladu s

Doplrite, dle pozadavku Vasi instituce, napft. ... metodickymi pokyny pro bezpecné nakladani
s vyzkumnymi daty“ (vzor UK), €i ,Doporucenim pro uzivani ulozist MU a Narodni datove
infrastruktury (NDI)? (vzor MU).

2. Vyzkumnéa data budou, pokud mozZno, uloZena v digitalnim, otevieném a strojové
CitelIném formatu, vyjimecné v analogoveé i fyzické podobé.

Pokud na to ma instituce kapacity, je doporu¢eno umoznit vyzkumnikim ukladat vyzkumna
data na alespon dvou nezavislych pamétovych médiich, napf. na fyzickém zafizeni a sitovém
cloudu, a to ve vzdalenych fyzickych lokalitach. V takovém pfipadé Ize danou formulaci doplinit
do véty v bodé 2.

4. Dochazi-li k predavani osobnich udaji treti strané, musi byt ze strany
Jako vyvozce dat uzaviena smlouva o pfenosu dat, ktera zajisti
jejich ochranu. Tento poZadavek muze byt spinén také vyuZitim specializovanych
sluzeb uréenych pro bezpelné sdileni dat (napf. SensitiveCloud), pokud splriuji
prislusné podminky.

Dopliite nazev instituce, jejiz datovou politiku tvofite.

7. Vyzkumnikim se doporucuje, aby ke svym vyzkumnym projektam pripravili DMP,
ktery pomuze zajistit, Ze data jsou dplna, presna, spolehliva, dohledatelna,
pfistupna, interoperabilni, opakované vyuZitelna a zabezpecena. DMP by mél byt
pravidelné aktualizovan, aby reflektoval, co se s daty skutecné délo.

Zde je mozno specifikovat konkrétni nastroj pro planovani spravy vyzkumnych dat, napfiklad
Data Stewardship Wizard, nebo institucionalni Sablonu DMP. Takovy nastroj by mél byt
schvalen a dostupny vSem relevantnim osobam na instituci bez omezeni pfistupu na zakladé
povinné uhrady provozu nebo omezeni pro urcity segment osob se vztahem k instituci (typicky
pracovné-pravni nebo vztah typu student, stazZista) a mél by slouzit jako feSeni prvni volby pro
v8echny vyzkumniky.

Instituce doporu€uje primarné vyuzivat schvalena institucionalni feSeni a poskytne k tomuto
uCelu vyzkumnikdm jasna doporuceni a kritéria, na ktera je tfeba se pfi vybéru nastroje
zaméfit. Volba nastroje i mira jeho formalizace vSak muze zaviset na pozadavcich financujici
organizace a praxi daného projektu & mezinarodni spoluprace. Pro spravu DMP Ize tedy
vyuzivat také nastroje tfetich stran, pokud splnuji institucionalni, pravni a smluvni pozadavky
(zejména GDPR, bezpecnost, licenéni podminky a udrzitelnost provozu). V pfipadé nejasnosti
je vhodné konzultovat feSeni s pfislusnou podporou (zejména open science a/nebo
projektovou podporou fakulty &i pracovisté).

Také je doporu¢eno zamyslet se nad tim, zda Vase instituce vyZaduje, aby byly DMP nékde
shromazdény a dostupné, pfipadné jak dlouho.?

2 Viz informace na https://www.eosc.cz/.

3 Leiden University napt. uchovavé viechny management plany v centrdlnim UloZisti instituce, a to po dobu 20
let. Z divodu dohledatelnosti vyzkumu tak DMP prezivaji jesté déle nez data samotna.


https://hdl.handle.net/20.500.14178/1875
https://hdl.handle.net/20.500.14178/1875
https://it.muni.cz/prehledy/doporuceni-pro-uzivani-ulozist
https://www.eosc.cz/

Dlouhodobé uchovavani dat (Clanek 5.2)

1. Vyzkumné data, ktera slouZi jako podklad k publikacim nebo jsou samostatnym
vyzkumnym vysledkem, musi byt uchovana po dobu nejméné
, aby byla zajiSténa moznost ovéreni vysledkd.

Specifikujte spodni hranici toho, jak dlouho by méla byt data minimalné uchovavana a od
jakého momentu se dana doba podita. Bézné je cokoliv mezi 3—10 lety ,ode dne publikace
vyzkumu“ nebo ,od konce projektu®. Toto rozhodnuti zalezi na uloznych kapacitach cilového
repozitare, pfip. instituce, jejim vyzkumném zaméreni, pfipadné povinné udrzitelnosti projekta,
stejné jako na rozhodnuti, zda uchovavat vSechna vyzkumna data, nebo jen ta publikovana,
pfip. data z vyzkumu, jehoz vysledek byl nasledné patentovan. Zakon o vyzkumu (328/2025
Sb.) mezi udaje z vyzkumu fadi také ,dokumenty v elektronické podobé ... které jsou
akceptovany vyzkumnou obci jako nezbytné k validaci zjisténi a vysledkd vyzkumu®, pficemz
pozaduje, aby tyto udaje byly dohledatelné, pfistupné a opakované vyuZitelné, a zaroven
zakon nestanovuje Zadnou minimalni dobu platnosti.
V pfipadé pochybnosti, a zejména ve védnich oborech, pro které je typické shromazdovani
velkych datovych setl, je nutné, aby instituce dlouhodobé uchovani dat projednavala
s jednotlivymi vyzkumniky a v rdamci DMP byl zjiStovan pfedpoklad objemu dat v postupnych
Zivotnich cyklech vyzkumnych dat.*

Sdileni dat (Clanek 5.3)

1. Vyzkumnéa data by méla byt Siroce pristupna a opétovné vyuZitelna v souladu se
zasadou ,as open as possible, as closed as necessary”, tedy co nejotevienéjsi, ale
uzavfena dle potreby.

V této Casti je vhodné vymezit, zda instituce sdileni vyzkumnych dat stanovuje jako povinnost,
doporucenou praxi, nebo kombinuje oba pfistupy (napf. povinnost u projektt financovanych
poskytovateli, ktefi sdileni dat vyzaduji, a doporu€eni v ostatnich pfipadech).

h. Je doporuceno vyuzivat verejné licence jako napf. Creative Commons — Uvedte
puvod (CC BY 4.0).

Pokud ma instituce jiné pozadavky na licence, je tfeba zde tuto skute¢nost pozménit.

J.V pfipadé, zZe slouzi vyzkumna data jako podklad pro udéleni pramyslové-pravni
ochrany dusSevniho vlastnictvi (napr. patent), nebo jsou soucasti prislusného know-
how, jehoZz zverejnéni by ohrozilo mozZnost udéleni takovéto ochrany nebo
pfipadné komercializace, je nezbytné tato data drZet v uzaviené podobé do té
doby, nez duvod k ochrané pomine (postup je vhodny konzultovat s

).

Zde doplnite prislugny kontakt, v¢. e-mailové adresy.®

k. V pripadé, Ze existuji pravni davody, které brani sdileni vyzkumnych dat, je
doporuceno tyto vyjimKy evidovat v

4 Univerzita Karlova napf. nafizuje ,nejméné 10 let ode dne publikace vysledk( vyzkumu”, Masarykova
univerzita nafizuje 5 let, zatimco University of Edinburgh specifikuje ,,3 roky od konce projektu®.
5 Na Masarykové univerzité je to napf. Centrum pro transfer technologii MU.



Pouzijte, pouze pokud chcete evidovat davody, pro¢ nelze zpfistupnit vyzkumna data, ktera
by ze zadkona o vyzkumu pfistupna byt méla — v opacném pfipadé bod smazte z textu datové
politiky (viz nize). Podle §83, odst. 5 zakona o vyzkumu ,pfijemce mlze odmitnout poskytnuti
udaja z vyzkumu v pfipadech, kdy by jim doslo k zasahu do prava na ochranu soukromi véetné
osobnich udajt, prava na ochranu du$evniho viastnictvi, prava na ochranu obchodniho
tajemstvi, bezpecnosti nebo obrany statu, kybernetické bezpe&nosti nebo jinych opravnénych
zajmu pfijemce, zejména zajmu na transferu znalosti“.

Odpovédnost — Odpovédnost vyzkumnika (Clanek 6.1)

3. Vyzkumnici se ridi

Zde doplnite seznam hlavnich dokumentd Vasi instituce, ve kterych jsou dale specifikovana
dil¢i témata souvisejici se spravou dat. Pujde o stejné dokumenty zminéné jiz v sekci Zakladni
principy, tedy napf. Eticky kodex, GDPR, zakon o vyzkumu, zakon o kybernetické bezpecénosti
apod.

6. V pripadé projektu, které predpokladaji ukladani vice nez dat, je nutné
prfed podanim projektu vyjasnit s , jak budou tato data
ukladana.

Na zakladé moznosti instituce je tfeba objasnit vysSi hranici mozného objemu ukladanych dat
a na koho se maji vyzkumnici obratit, pokud by jejich data méla tuto hranici prekrocit.®

7. Pokud vyzkumnici identifikuji mezery v podpore instituce v oblasti infrastruktury a
spravy dat, méli by se obratit na , kde ziskaji doporuceni k
dalSimu postupu.

Zde doplnite hlavni kontakt(y) na tym nebo organizaéni jednotku zajiStujici podporu v oblasti
védecké infrastruktury nebo open science na instituci. Doporu¢ujeme pfimo uvadét relevantni e-
mailové adresy, primarné obecné kontaktni adresy a aliasy, které zajiStuji kontinuitu agendy
bez ohledu na personalni zmény.’

Odpovédnost — Odpovédnost instituce (Clanek 6.2)

Soubézné s pripravou datové politiky na instituci je vhodné zvazit, jak by méla zvefejnéna data
prispivat k hodnoceni vyzkumné ¢innosti, napfiklad v otazkach dopadu, profesniho ristu i
propagace. Instituce by se méla snazit rozvijet SirSi vnimani datasetu jako hodnotného vystupu
vyzkumu.

Podpora (Clanek 7)

1. Nasledujici oddéleni poskytuji podporu pfi spravé vyzkumnych dat:
O
O

Pokud ma Vas$e instituce vlastni stranky vénujici se spravé vyzkumnych dat a tématim open
science, uvedte zde nazev tymu a odkaz na dané stranky. V opacném pfipadé muizete tento
odstavec smazat, pfip. doplnit odkaz na jiné vefejné stranky a metodiky, které jsou v souladu
ve strategii Vasi instituce. Jednim takovym pfikladem mohou byt stranky pod hlavickou EOSC

6V politice Masarykovy univerzity je napt. uvedeno, Ze pt¥i uklddani vice nez 100 TiB dat je tfeba tuto situaci
konzultovat s open science podporou na univerzité.
7 Karlova univerzita nap¥. odkazuje na univerzitni tym podpory a Odbor pro védu a vyzkum.



CZ, https://www.eosc.cz/sluzby/vse, nebo open science platforma pod zastitou NTK,
https://openscience.cz/cs/datal.

Dale je v této sekci je vhodné detailné rozepsat kontakty na datovou a open science podporu
na instituci. Patfi sem mj. kontakt na IT podporu, tymy feSici open science, duSevni vlastnictvi,
ochranu osobnich udaji &i etiku ve vyzkumu nebo pfimo kontakty na institucionalni data
stewardy.®

Revize dokumentu (Clanek 8)

1. Tato politika bude pravidelné vyhodnocovana a aktualizovana tymem
, ktery zodpovida za sbér podnétu, monitorovani souladu s
poZadavky politiky a implementaci potfebnych zmén.

Doplnte, kdo je zodpovédny za stav a aktualizaci datoveé politiky. V ustanoveném tymu by
neméli chybét zaméstnanci instituce vénujici se podpore spravy vyzkumnych dat.®

Je dobrou praxi se v tymu dohodnout, zda bude revize dokumentu provedena pouze v pfipadé
potfeby zmén, nebo periodicky.™

Souvisejici dokumenty (Clanek 9)

Zde dodejte odkazy na doplriujici materialy, primarné ty, co jsou zminéné v textu politiky. Patfi
sem napf. eticky kodex instituce, smérnice o ochrané dusevniho vlastnictvi, GDPR, politika
ochrany soukromi, pravni pFfedpisy o kybernetické bezpecénosti, zakon o vyzkumu,
institucionalni strategie open science a jiné pravni, institucionalni a smluvni podminky.

Zdroje a zaverecna prohlaseni (Clanek 10)

2. Datova politika byla projednana a schvalena dne

Doplrite nazev schvalujiciho organu a datum schvaleni."

V pfipadé, Ze instituce planuje délat pravidelné revize, je také mozné vyménit formulaci z bodu
2 za tabulku, ve které Ize pfehledné zachycovat aktualni verzi politiky.

8 Doporudujeme zkonzultovat napf. na datovou politiku Univerzity Karlovy nebo Masarykovy univerzity a
inspirovat se jejich strukturou této sekce.

% Na Univerzité Karlové je to napt. pracovni skupina pro strategii vyzkumnych dat UK.

10 Univerzita Karlova uvadi, Ze revize dokumentu bude provadéna podle potieby. University of Cambridge
vyhodnocuje pfip. nutnost revize kazdoroc¢né, zatimco The University of Edinburgh jednou za pét let, pokud
potieba revize nevyvstane dfiv.

11 Univerzita Karlova napf. uvadi jak schvaleni Védeckou radou UK, tak Akademickym sendtem UK.


https://www.eosc.cz/sluzby/vse
https://openscience.cz/cs/data/

Verze politiky

Datum posledni revize politiky

Jméno
recenzenta/kontrolora/revizora/zodpovédné
osoby

Datum vzniku puvodni politiky

Jméno autora nebo autorského tymu

Datum pfisti revize

Frekvence revizi

Za recenzi zodpovida

Umisténi politiky

Zaverecna doporuceni

V pfipadé jakychkoliv dotaz(i k Sabloné datové politiky se nevahejte obratit na Sekretariat
EOSC na adresu info@eosc.cz.


mailto:info@eosc.cz
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Sablona institucionalni Politiky spravy vyzkumnych dat

Politika spravy vyzkumnych dat na

Verze:

| Datum vydani: | Datum ucinnosti:

Clanek 1
Preambule

Cilem [instituce] je, aby byl vyzkum provadény na instituci transparentni, replikovatelny
a aby byly jeho vystupy Siroce dostupné a opétovné vyuzitelné v souladu se zasadou
,as open as possible, as closed as necessary”, tedy co nejoteviengjsi, ale uzaviené
dle potfeby. Instituce je pfesvédcena, Ze takova praxe zvysuje kvalitu vyzkumu a je
pfinosem nejen pro SirSi védeckou komunitu, ale také pro jednotlivé vyzkumniky, nebot
podporuje spolupraci a zvySuje jejich dosah. Omezuje také pochybné vyzkumné
praktiky, ¢imz podporuje replikovatelnost, a tedy i davéryhodnost vyzkumnych zjisténi.
Zpfistupriovani vysledkl vyzkumu dale pfispéje ke zvyraznéni excelence
institucionalniho vyzkumu a umozni zapojeni verejnosti.

Instituce si uvédomuje, Zze vyzkumna data jsou nedilnou soucasti vyzkumného procesu
a Ze radna sprava vyzkumnych dat je nezbytna pro zajisténi kvality a integrity vyzkumu.
Cilem instituce je, aby jeji vyzkumnici vytvareli vyzkumna data, ktera jsou spravovana
v souladu s FAIR principy.

Clanek 2

Definice

Definice uvedené v této sekci vychazeji z terminologie pouzivané v eském Heslafi Open
Science, pokud pro dany pojem relevantni heslo existuje.

1.

Vyzkumna data (Gdaje z vyzkumu):'2 Udaje, které jsou shromazdovany, vytvareny,
zpracovavany nebo analyzovany béhem vyzkumného procesu, a které slouzi jako
zaklad pro dosazeni vysledkl a zavérd daného vyzkumu. Tato data mohou mit rizné
podoby v zavislosti na oboru a typu vyzkumu a zahrnuji jak kvantitativni, tak kvalitativni
Udaje. Vyzkumna data jsou kliC¢ovym zdrojem informaci, na kterych jsou zalozeny
védecké poznatky a vysledky. Mohou byt sdilena v ramci védecké komunity pro dalSi
vyzkum. Slouzi jako podklad pro ovéfitelnost a reprodukovatelnost védeckych studii.
Metadata: Strukturované udaje (data o datech) popisujici primarni (digitalni) objekt
(vyzkumna data, publikace, obrazové informace aj.) za ucelem identifikace a
dohledatelnosti. StéZejné popisuji autorstvi, ptuvod, misto vydani, datum vydani, typ
objektu, jakym zplsobem data vznikala. Obvykle se rozliSuji metadata popisna (popis
objektu pro potfeby vyhledavani a identifikace), technicka (uvadéji, jak se systém nebo
jeho obsah chova nebo co pozaduje, aby mohl byt provozovan/zobrazen), strukturalni
(definujici vnitfni organizaci digitalniho objektu) a administrativni (pro potfeby spravy
objektu a fizeni pfistupu k nému). Existuji razné standardy, ur€ujici rozsah a formu
metadat, napf. Dublin Core, DataCite, MARC21 aj. Metadatové zaznamy mohou byt
zobrazovany v riznych reprezentacich (XML, JSON, YAML aj.).

Citliva data: Vyzkumna data, ktera podléhaji zvlastnim pravnim, etickym nebo
smluvnim pozadavkdm na ochranu. Typicky zahrnuji osobni udaje (ve smyslu GDPR),

12 74kon o vyzkumu &. 328/2025 Sb. (zejména v § 83) pouZiva pro tuto entitu vyraz/termin ,Gdaje z vyzkumu*.



geneticka, zdravotni, behavioralni nebo socialné-vztahova data, ale i dalSi informace
(napf. obchodni tajemstvi, data vyuzitelna pro ziskani patentu, data s tzv. dvojim uzitim
apod.), jejichz zvefejnéni nebo neopravnény pfistup by mohl zpusobit Ujmu
jednotlivelim, skupinam nebo instituci.

FAIR principy: FAIR je zkratka ze &tyf anglickych pfidavnych jmen oznacujici tyto
principy pro (meta)data: nalezitelna (Findable), dostupna (Accessible), interoperabilni
(Interoperable) a opétovné vyuzitelna (Reusable).

Data management plan (DMP, plan spravy dat): Nastroj pro formalni zachyceni
zpusobu ziskavani, zpracovani, skladovani, archivace dat, jejich pfenos a pfipadné i
anonymizaci a likvidaci. Pokud se jedna o data, ktera nemohou byt zpfistupnéna, musi
byt v DMP uvedeno zdGvodnéni. DMP se zpravidla vyplfiuje do vhodné standardni
Sablony (napf. Horizon Europe, MSMT), ktera reflektuje rtizné pozadavky na jeho
obsah. DMP se vétSinou pfipravuje v souladu s FAIR principy. Pro zjednoduseni
vypracovani DMP existuje fada nastroju, které uméji pracovat se Sablonami, umi skryt
¢asti DMP podle faze grantu a umi generovat rtzné typy vysledného dokumentu.
Repozitai: Informaéni systém (ulozZisté) uréeny k dlouhodobému uchovavani a
zpristupnovani digitalnich objektd, tj. zajistujici ulozeni, ochranu, integritu, autenticitu
a Sifeni digitalnich objektl v dlouhodobém horizontu, spole¢né s jejich metadatovymi
zaznamy. Odpovédnost za integritu a autenticitu vkladaného objektu nese vkladatel.
Repozitar zpravidla objektdm pfidéluje perzistentni / trvalé identifikatory.

Perzistentni identifikator: Nastroj k jednoznacné identifikaci osob, organizaci a
dalSich objektd (napf. knih, ¢lankl, datovych sad) v systému védecké komunikace
(napf. ISBN pro knihy, ISSN pro periodika, DOI pro fadu objektd rizného typu, ISBN,
ISSN a DOI mohou oznacovat jak digitalni, tak fyzické, ORCID pro autory/vyzkumniky,
ROR pro vyzkumné organizace). ldentifikator pfedstavuje jedineény odkaz spojeny s
entitou a/nebo jejimi metadaty, ktery se v pribé&hu ¢asu neméni a umozriuje trvalé
vyhledavani, pfistup, citovani, propojovani a opakované pouziti takto oznacenych
objektd (napf. vysledkl vyzkumu a dalSich). Je jednim z pfedpokladd pro naplnéni
principl oteviené védy a FAIR principl pfi spravé vyzkumnych dat.

. Vyzkumnik (vyzkumny pracovnik): Fyzicka osoba, ktera se zabyva vyzkumem,
vyvojem, inovacemi a transferem znalosti nebo takové €innosti fidi. Legislativni Uprava
podle zakona &. 328/2025 Sb. o vyzkumu, vyvoji, inovacich a transferu znalosti (Cast
prvni, Uvodni ustanoveni, §2 Vymezeni pojmd, (3) c), d), e)). Pro tgely této politiky
zahrnuje pojem vyzkumnik v8echny d¢leny instituce, tedy jak zaméstnance, tak
studenty, a dalSi spolupracujici osoby, které provadi vyzkum na instituci nebo jejim
jménem.

Hlavni fesitel: Vyzkumnik, ktery ma odpovédnost za cely vyzkumny projekt nebo
¢innost.

Clanek 3
Cile

Cilem této politiky je specifikovat zakladni principy spravy vyzkumnych dat v oblasti
jejich sbéru, uchovavani a sdileni. Dale je cilem politiky vymezit odpovédnosti instituce
a jejich vyzkumnik(d v oblasti spravy vyzkumnych dat. Politika uvadi informace o
dostupné institucionalni podpofe, kterou mohou vyzkumnici vyuzit pfi plnéni
stanovenych principl. Politika rovnéz podporuje vznik a vyuzivani specializovanych
infrastruktur pro spravu a analyzu citlivych dat, jako jsou duavéryhodna vyzkumna
prostfedi (Trusted Research Environments, TRE), v souladu s pravnimi a etickymi
standardy. Instituce si je védoma rozmanitosti vyzkumného prostfedi a existence
oborovych specifik, politika proto nenafizuje pouzivani konkrétnich nastroju ¢i feSeni
pro praci s daty. Cilem politiky je podporovat dobrou praxi pfi spravé vyzkumnych dat
a poskytnout vyzkumnikim navod, jak pfi praci s daty postupovat. Politika mUze byt



doplnéna fakultnimi smérnicemi, metodikami a doporuc¢enimi, ktera zohledriuji lokalni
prostfedi, infrastrukturu a oborova specifika.

Clanek 4
Oblast plisobnosti

Tato politika se vztahuje na vSechny zaméstnance a studenty instituce a spolupracujici
osoby a subjekty, které na instituci provadéji vyzkum nebo poskytuji podporu vyzkumu.
Politika se vztahuje na [vSechna vyzkumna data].

Clanek 5
Zakladni principy

Vyzkumna data budou spravovana na vysoké urovni po celou dobu Zivotniho cyklu
vyzkumnych dat. Vyzkumnici budou vynakladat pfiméfené usili, aby byla jejich data
spravovana v souladu s FAIR principy. Sbér, zpracovani a sdileni dat nesmi
porusovat [pfedpisy zejména z oblasti prava dusevniho vlastnictvi, autorského prava,
ochrany osobnich Udaju a kybernetické bezpeénosti a musi byt v souladu s dalSimi
pravnimi, institucionalnimi a smluvnimi pozadavky].

Clanek 5.1
Sbér a uchovavani dat

Vyzkumna data budou ulozena na bezpecném misté, aby nedoslo k neopravnénému
pfistupu Ci k jejich ztraté, a to v souladu s [metodickymi pokyny pro bezpecné nakladani
s vyzkumnymi daty].

Vyzkumna data budou, pokud mozZno, uloZena v digitadlnim, otevieném a strojové
Citelném formatu, vyjimec€né v analogové i fyzické podobé.

Vyzkumna data by méla byt, pokud mozno, doprovazena bohatymi metadaty s
pouzitim standardizovanych vyrazu (ontologie / kontrolované slovniky) a méla by byt
uchovavana ve standardnich, otevienych a pro dlouhodobou archivaci vhodnych
formatech, aby se zvysila jejich interoperabilita.

Dochazi-li k predavani osobnich udaju treti strané, musi byt ze strany [instituce] jako
vyvozce dat uzaviena smlouva o pfenosu dat, ktera zaijisti jejich ochranu. Tento
pozadavek mulze byt splnén také vyuzitim specializovanych sluzeb uréenych pro
bezpeéné sdileni dat (napf. SensitiveCloud), pokud splfiuji pfisludné podminky.
Pokud jsou do vyzkumu zapojeni externi partnefi, je doporu€eno, aby vyzkumnici
uzavfeli smlouvu, ktera definuje prava a povinnosti zi€astnénych stran, tykajici se
napfiklad prav dusevniho vlastnictvi, licencovani vysledkld vyzkumu nebo povinnosti
v souvislosti se spravou vyzkumnych dat.

Pokud je pro tvorbu nebo zpracovani dat vyzadovan informovany souhlas nebo
schvaleni etickou komisi, je nezbytné, aby tyto souhlasy a schvaleni zohledriovaly také
sdileni dat s tfetimi stranami a jejich pfipadné zvefejnéni v repozitafich.
Vyzkumnikim se doporucuje, aby ke svym vyzkumnym projektam pfipravili DMP, ktery
pomuze zajistit, Ze data jsou uplna, pfesna, spolehliva, dohledatelna, pfistupna,
interoperabilni, opakované vyuzitelna a zabezpeena. DMP by mél byt pravidelné
aktualizovan, aby reflektoval, co se s daty skuteCné délo.



https://hdl.handle.net/20.500.14178/1875
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2.

Clanek 5.2
Dlouhodobé uchovavani dat

Vyzkumna data, ktera slouzi jako podklad k publikacim nebo jsou samostatnym
vyzkumnym vysledkem, musi byt uchovana po dobu nejméné [5 let], aby byla zajisténa
moznost ovéfeni vysledkd. Je-li nutné néktera data smazat dfive (napf. z divodu
smluvnich zavazkd, etickych duvodu, potfeby ochrany citlivych dat apod.), je tfeba
uvést tuto informaci v dokumentaci. Vyzkumnikim je doporuéeno, aby vyzkumna data
uchovavali co nejdéle je to mozné.

Vyzkumna data, ktera jsou uchovavana, musi byt doprovazena dostatecnou
dokumentaci, aby mohla byt snadno, a zejména spravné, interpretovana.

Clanek 5.3
Sdileni dat

Vyzkumna data by méla byt Siroce pfistupna a opétovné vyuZitelna v souladu se
zasadou ,as open as possible, as closed as necessary”, tedy co nejoteviengjsi, ale
uzaviena dle potfeby. Pokud vyzkumnici sva data sdili, je doporu¢eno zvefejnit je
nejpozdéji souCasné se zverfejnénim publikace, ktera dana data vyuziva. Dale by se
vyzkumnici méli fidit nasledujicimi zasadami.

a. Vyzkumna data budou sdilena spolu s bohatymi metadaty, aby se zvysSila jejich
dohledatelnost a mozZnost opétovného vyuZiti.

b. Metadata sdilenych dat obsahuji odkazy na dalSi souvisejici vystupy a entity
prostfednictvim perzistentnich identifikatora.

c. U vyzkumnych dat by mély byt mély byt zaznamenany také informace o puvodu a
zpracovani dat (provenance).

d. Pokud s vyzkumnymi daty pfimo souvisi dodateCné materialy, které jsou potiebné
ke ¢teni Ci interpretaci dat nebo které pfidavaji dulezity kontext (napf. software,
zdrojovy kod, protokol, design apod.), mély by byt tyto materialy publikovany
spole¢né s datasetem. O misté publikace rozhoduje oborovy kontext.

e. Vyzkumnym datdm by mél byt pfidélen perzistentni identifikator.

f. Vyzkumna data by méla byt sdilena prostfednictvim renomovaného, nejlépe
oborového repozitafe nebo jiné vhodné platformy, ktera je v daném oboru
zavedena.

g. Vybér metod, repozitafi a nastroji pro data management by mél brat v potaz
finan¢ni dostupnost, bezpeénost a dlouhodobou udrzitelnost.

h. V souladu s pravy dusevniho vlastnictvi by vyzkumnym datim meéla byt pfidélena
vhodna licence, ktera jasné stanovi podminky pro jejich opétovné vyuziti, pokud
pozadavky poskytovatell financi, zakonné nebo smluvni podminky nestanovi jinak.
Je doporuceno vyuzivat vefejné licence jako napf. Creative Commons — Uvedte
puvod (CC BY 4.0).

i. Pokud jsou vyzkumna data systematicky uspofadana do podoby databaze a na
jejich vytvofeni bylo nezbytné vynalozit podstatny vklad, jde o pfedmét ochrany
autorského prava, ke kterému vznikaji tzv. zvlastni prava pofizovatele databaze.
Databazi je taktéz mozno poskytovat za podminek vefejnych licenci jako napf.
Creative Commons — Uvedte puvod (CC BY 4.0).



j- 'V pripadé, ze slouzi vyzkumna data jako podklad pro udéleni primyslové-pravni
ochrany dusevniho vlastnictvi (napf. patent)'®, nebo jsou soudasti prislusného
know-how, jehoz zvefejnéni by ohrozilo moznost udéleni takovéto ochrany nebo
pfipadné komercializace, je nezbytné tato data drzet v uzaviené podobé do té
doby, nez duvod k ochrané pomine (postup je vhodny konzultovat s [Centrem pro
transfer technologii]).

k. V pfipadé, zZe existuji pravni davody, které brani sdileni vyzkumnych dat, je
doporuéeno tyto vyjimky evidovat v [institucionalnim evidenénim systémul.

I.  Pokud je to mozné, mél by publikovany vyzkum obsahovat informace o dostupnosti
podkladovych vyzkumnych dat, napf. formou prohlaseni o dostupnosti dat (data
availability statement).

Clanek 6
Odpovédnost

1. Aby bylo mozné tuto politiku uplathovat, jsou odpovédnosti instituce a jejich
vyzkumnikUd nasleduijici.

Clanek 6.1
Odpovédnost vyzkumnika

1. Vyzkumnici jsou odpovédni za spravu vyzkumnych dat v souladu se zakladnimi
principy uvedenymi v této politice. Zejména musi byt data obohacena o zakladni
metadata, ktera splriuji minimalni pozadavky vychazejici z aktualni verze narodniho
Core Czech Metadata Model (CCMM) ', a musi k nim byt pfifazen perzistentni
identifikator vSude tam, kde to dava smysil.

2. Pokud se studenti pregradualniho a postgradualniho studia uc€astni vyzkumu, ma
hlavni FeSitel, Skolitel nebo vedouci diplomové prace povinnost seznamit je se
zakladnimi principy spravy dat. Studenti maji osobni odpovédnost uplatriovat principy
efektivni spravy a dobrou praxi na data, se kterymi pracuiji.

3. Vyzkumnici se fidi [institucionalnimi pfedpisy].

4. PFi opétovném pouziti nebo odkazovani na datové sady musi vyzkumnici zdroje fadné
citovat s vyuzitim persistentniho identifikatoru datové sady.

5. Vyzkumnici si v navrzich vyzkumnych projektd a grantovych Zadostech vycleni
odpovidajici ¢asové i finanéni prostfedky na zajisténi fadné spravy vyzkumnych dat
vSude tam, kde takové prostiedky budou potfeba. Zde je tfeba zapocitat mj. Cas a
finanéni zdroje na pfipravu DMP, archivaci a sdileni dat, nebo pfipadnou odbornou
datovou podporu v podobé data stewardu ¢i open science metodiku.

6. V pfipadé projektl, které predpokladaji ukladani vice nez [100 TiB], je nutné pred
podanim projektu vyjasnit s [open science podporou na instituci], jak budou tato data
ukladana.

13 Udélenim patentu nebo uZitného vzoru je pfislu$nd pfihlaska zvefejnéna v rejstfiku patentového Ufadu, a
tudizZ jsou touto formou zvefejnéna i data uvedenad v pfihlasce. Rovnéz se prihlaska zverejiiuje ve lhté 18
mésicl od jejiho podani, pokud nedoslo k udéleni ochrany.

14 Viz https://github.com/EQSC-CZ/CCMM.
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Pokud vyzkumnici identifikuji mezery v podpofe instituce v oblasti infrastruktury a
spravy dat, méli by se obratit na [open science podporou na instituci (os@instituce.cz)],
kde ziskaji doporuceni k dalSimu postupu.

Clanek 6.2
Odpovédnost instituce

Instituce si uvédomuje svou odpovédnost za Sifeni informaci souvisejicich se spravou
vyzkumnych dat a v ramci podpory datové politiky zajisStuje v€asné predavani vSech
koncepcnich i provoznich informaci tak, aby byly prokazatelné doru¢eny ke kazdému
vyzkumnikovi instituce. Od fakult, ustavl a kateder se pfi plnéni tohoto ukolu ocekava
aktivni zapojeni do Sifeni téchto informaci v ramci jejich komunit.

Instituce se zavazuje poskytnout vhodnou infrastrukturu a sluzby, véetné podpory
specialisti na spravu dat, které podporuji plnéni pozadavk( této politiky, at uz
prostfednictvim lokalni, narodni nebo mezinarodni infrastruktury.

Instituce bude rozvijet a spravovat infrastrukturu pro praci s citlivymi vyzkumnymi daty,
a to zejména prostiednictvim divéryhodného vyzkumného prostfedi (Trusted
Research Environment, TRE), pfipadné umozni pfistup k takovym prostiedim
prostfednictvim narodnich a mezinarodnich infrastruktur. TRE poskytuje vyzkumnikdm
bezpelné, auditovatelné a technicky kontrolované prostiedi, kde je mozné provadét
analyzu citlivych dat bez rizika neopravnéného pfistupu nebo uniku dat. Instituce zajisti
metodickou i technickou podporu pro uzivatele TRE a zadleni tuto podporu do
systémové infrastruktury spravy vyzkumnych dat.

Instituce bude poskytovat Skoleni a metodické materialy na podporu dobré praxe pfi
spravé vyzkumnych dat.

Instituce bude poskytovat informace a poradenstvi v otazkach souvisejicich se véemi
aspekty spravy vyzkumnych dat, vCetné etiky védecké prace, prav duSevniho
vlastnictvi nebo ochrany dat. V tomto ukolu se opira o spolupraci jednotlivych
organizacénich jednotek instituce a vyzkumné komunity.

Instituce se zavazuje spolupracovat s védeckou komunitou a diskutovat s ni o jejich
potfebach v oblasti podpory a infrastruktury, a to zejména prostifednictvim sledovani
zpétné vazby z naplfiiovani datové politiky od védcl a datové podpory, konzultacemi a
aktivnim sbérem podnéta.

Clanek 7
Podpora
Nasledujici oddéleni poskytuji podporu pfi spravé vyzkumnych dat:

o [IT podpora]

o [tymy feSici open science, duSevni vlastnictvi, ochranu osobnich udaja ¢i etiku
ve vyzkumu]

o [kontakty na institucionalni data stewardy]




Jednotlivé fakulty a ustavy mohou poskytovat dalSi podporu, ktera zohledriuje oborova
specifika a mistni prostfedi. Kontakty na tuto podporu by mély byt zvefejnény (napft.
prostfednictvim gesci Kolegia dékana).

Clanek 8
Revize dokumentu

Tato politika bude pravidelné vyhodnocovana a aktualizovana tymem [pro strategii
vyzkumnych dat], ktery zodpovida za sbér podnétd, monitorovani souladu s
pozadavky politiky a implementaci potfebnych zmén.

Clanek 9
Souvisejici dokumenty

Metodicky material Bezpecné nakladani s vyzkumnymi daty:
https://hdl.handle.net/20.500.14178/1875

Clanek 10

Zdroje a zavérecna prohlaseni

Tato politika je standardem EOSC CZ a vychazi z doporuceni evropské infrastruktury
EOSC a jeji Ceské instance. Je v souladu s osvédCenymi postupy spravy vyzkumnych
dat a vztah ke konkrétni infrastruktufe plati k datu jejiho vydani. Obsahova ¢ast
vychazi primarné z dokumentu Politika spravy vyzkumnych dat na UK, schvaleného
Akademickym senatem UK dne 9. 2. 2024, a je doplnéna informacemi z dalSich
Ceskych i svétovych politik, jejichZz uplny seznam je uveden v citovanych zdrojich.
Datova politika byla projednana a schvalena [Védeckou radou] dne [26. bfezna 2026].
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