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Prihlaseni a vstup do modulu PAS (projekty a soutéze)

Zadosti se podavaji prostiednictvim modulu PAS (projekty a soutéie) informacniho systému IS Véda.
Informacni systém IS Véda je dostupny na adrese https://is.cuni.cz/veda, a to za pouziti bézného webového
prohlize¢e. Do systému se mohou prihlasit pouze studenti a zaméstnanci Univerzity Karlovy pomoci udaji
z Centralni autentizac¢ni sluzby (CAS), pfipadné externi osoby, které si o pfistup pozadaly prostfednictvim
registra¢niho formulare.

A Pokud podavate zadost za externi instituci, je potfeba si pomoci registracniho formulafe pozadat o externi
pristup do systému a pod timto externim loginem vytvofit Zadost, a to i v pfipadé, Zze mate na Univerzité
Karlové vytvoren ucet s osobnim Cislem a mlZete se do systému pfrihlasit jako interni osoba.

@ Aplikace UK

Obecna webova aplikace UK.

) Zadejte své uZivatelské jméno a
heslo

e

PRIHLASIT

22zapomnélijsteheslo? @ potiebujete
pomoc?

Z bezpetnostnich divedd se po ukonéeni
prace odhlaste a zaviete viechna okna

Uzivatelské jméno
Vlozte své osobni &islo (UKEO nebo pridélené prihladovaci jméno).

Heslo
VloZte heslo. Prvni pfihlaseni do systému muze par minut trvat.

A Pokud zaddvate Zadost jako externi osoba, mate jiZ zaloZen Ucet, ale zapomnéli jste heslo, kontaktujte
podporu pomoci ServiceDesku. Na zakladé zadosti Vam bude zaslan email s postupem pro zménu hesla. Zména
hesla v Centrdlni autentizacni sluzbé je dostupna pouze pro interni Zadatele.
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Po prihlaseni se zobrazi hlavni stranka Portdlu IS Véda, v jejiz levé ¢asti mohou byt zobrazeny aktualni
informace, v pravé ¢asti je rozcestnik, ve kterém kliknéte na oranzové tlacitko PAS (projekty a soutéze).

Podpora a dokumentace v

Vita Vas informaéni systém IS Véda i im tlaéitka Eujte do

modulu:

Popis jednotlivich modulii viz nize. N&které jsou zpfistupnény pouze vybranym uZivatelim v zavislosti na Evidence a

jektu, mobilit ych aktivit transferu znalosti
jejich pracovnich povinnostech. Potfebujete poradit? Seznamie se se zisadami poskytovani podpory.

OBD vysledky tvirréi éinnosti

V modulu OBD s& eviduji viechny druhy visledkd uréené narodni metodikou hodnoceni vzkumnich
organizaci predavané do viadniho Reisfiiku informaci o vysledeich (RIV) | daléi dis potieby univerzity.
Piedeusim tedy videcké publikace, aplikované vjsledky, ale i jiné vjsledky. | Verejnj vyhledavad | Vice
informaci

Evidence vysledkd tviréi éinnosti se fid Opatienim rektora &. 5112025

IDENTIFIKATORY védecké personalni

Eviduji se védecké identifikitory ORCID ID, ResearcherlD Web of Science a Scopus Author ID. | Vice
informaci

Evidence identifikétord se fidi Opatfenim rekiora €. 5172025

COOP Cooperatio
V modulu Cooperalio se eviduji GZasinici programu zakladni insfitucionalni poedpory védy a wjzkumu na
Univerzit Karlové. | Vice informaci

Pomocné nistroje

Spravci a ctenari
Cooperatio se fidi Opatienim rektora .22/2023 Zésady programu Cooperatio, ve znéni opatieni rektora

£.46/2025,

KLASIFIKACE vé&dnich obort UK

Vekkeré evidence, hodnoceni a interni soutdZe v oblasti tviréi &innosti vyuZivaji wnitini klasifikaci védnich

oborli univerzity, kterd je rovnéz k dispozici v modulu Cooperalio. | Vice informaci

Klasifikace se fidi Opstfenim rekfora ¢. 51/2025

Evidence v PAS se fidi Opatfenim rektora 50/2025.

- Eeské projekty:

s v s .

Zalozeni, vyplnéni a podani zadosti

Po vstupu do modulu PAS se zobrazi Nasténka. V levé ¢asti obrazovky je menu, ve kterém zvolte nabidku Moje
zaznamy.
Vo sy

PAS

B Moje zaznamy
HelpDesk - | Moje zaznamy | Ostatni z3znamy

Malezen 1 navrh,

+ Novy ziznam Q

Pro zaloZeni nové Zadosti kliknéte na tla¢itko Novy zaznam. Zobrazi se seznam aktualné otevienych soutézi.
Minizdmeéry vyberete kliknutim na nazev.

Informacni systém UK Portal 15 Véda PAS Moy z&znam
pas ~

. MiZe vyberte agendu, do které cheete zaloZit novy zaznam Z3dosti i projekiu.
] Moje zaznamy

HelpDesk - . .
Minizaméry

© MINIZ-26-2
© 2026-2

Minizaméry 2026-2

Soudasti Uzavérka

UK 30.11.2026 13:00
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Po vybéru kategorie se zobrazi tvodni stranka, ve které naleznete zakladni instrukce k podani Vasi Zzadosti.
Doporuéujeme, abyste si je dukladné precetli. Pozdéji se k nim mdzete znovu vratit kliknutim na tlacitko
Pravidla vpravo nahote v oteviené zadosti.

~" Zkonirolovatl &

Zakladni informace & Kontzkini osoby Pilohy Zadosti a Dotazy Opravnéné osoby

Po precteni instrukci kliknéte na modré tlacitko ve tvaru Sipky vpravo dole.

) @

Systém zaloZi zadost po vyplnéni zakladnich udaja:

PAS ~  Novy zaznam
B Moje zaznamy . . Y
Zpfistupnit ziznam spolufesitelim
HelpDesk v Celj projekt
Datum zahajeni Miniziméru Datum ukonéeni Minizaméru
Kategorie Q @
Minizaméry 2026-2 A | ‘ A

g U nékterych poli je vloZzena vyznamovd ndpovéda, zobrazi se po kliknuti na otaznik v modrém kolecku.

A Pokud neni vyplnéno povinné pole, je oznaceno upozorfovaci ikonou v podobé vykfi¢niku v cerveném
trojuhelniku.

Zpfistupnit zaznam spolufesiteliim

V tomto poli neni moZzné hodnotu zménit. Uvedena volba znamena, Ze vSechny dalsi osoby, které budou do

Zadosti vloZeny (viz nize v Zalozka Kontaktni osoby) budou mit pfistup k zobrazeni celé Zadosti pro cteni.

Datum zahdjeni Minizaméru
Vyberte z kalendare datum zahajeni projektu.
Datum ukonceni Minizaméru

Vyberte z kalendare datum ukonceni projektu.

s _o

A Minimalni délka realizace Minizdméru je 6 tydn(i, maximalini délka realizace Minizaméru je 18 mésic(.

Po vyplnéni téchto udaja kliknéte vpravo dole na modré tlacitko ve tvaru Sipky, systém zkontroluje vyplnéné
Udaje, a pokud jsou kompletni, Zadost zaloZi a otevre dalsi ¢asti formulare.

s v

Po vytvoreni Zadosti je nutné doplnit potiebné Gdaje na viech zalozkach s vyjimkou zalozky Zadosti a dotazy.
Zalozky doporucujeme vyplfiovat postupné v poradi, ve kterém se zobrazuji. BEéhem prace je moiné
a doporucené zadost pribézné ukladat.
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Pribézné ukladani Zadosti
Zadost muzete kdykoliv uloZit pomoci tladitka s ikonou diskety a nasledné se k ni vratit (je mozné ukladat

samostatné kazdou zalozku). Zadost mlzZete libovolné upravovat do chvile, nei se rozhodnete pro jeji
odevzdani.

K rozpracované zadosti se dostanete opét pomoci nabidky Moje zaznamy v menu. Najdete ji na zalozZce se
stejnym nazvem Moje zaznamy, otevrete ji kliknutim na Cislo Zadosti.

I lor e i wyaiinn LIK gt 15 Vs PAS

Pas

# Mowsy Tdrnam

B Mojp sheramy
" - —

Malezeny 4 nivrry
T} RATEGORIE =T

o

Zalozka Zakladni informace

Ziznam: MINIZ-26-2-009 o Zhontrolovat (SPraida # F 1z 1 <y

23kladni informace Kontaktni osoby Piilchy Z:dosti a Dotazy Oprévnéné osoby

Zpfistupnit ziznam spolufeZitelim

Cely projekt
Odevzdani £2dosti bude moiné od: Datum odevzdani Zadosti

23.11.2026 8:00
Kategorie Cislo projektu Soutast Datum zahdjeni Miniziméru & Datum ukonceni Miniziméru &

Minziméry 2026-2 MINIZ-26-2-008 RUK 01.07.2027 30.09.2027 V pripravé
Viastnik Instituce @ Statutarni zistupce @ FASID &

Jan Movotrry | = | | ‘ 43020
Mazev projektu @ Zuétsit pole
| 4
Abstrakt @ Zuétsit pole
‘ 4

Vylouéeni dvajihe financovani @ Zuétsit pole
() Stvrzuji, 22 nederpim na totoiné aktivityl/vistupy podporu z

jinyeh tiuld
[ Forates oy i vt vypenine ¥V
Analyzarizik @ Zuétsit pole
‘ VY
Udrzitelnost @ Zuétsit pole
‘ 4
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Horizontalni principy

° Zvéit po! @
Newbrina
A
[ ZwétSit po [
Newybrina
A
Predpokladané vystupy
Celkové naklady Miniziméru Spoluiiast Minizaméru (10 %)
Souet nakladl za vEachny jednotivé vistupy Minzamén. X
090 Prosim, vydkeite pred odevzdinim na prepodet, ktary probing 1x 000 wypodtend spoluidast ve vidi 10 % z celkovjch naklsdd
5 minut. Maximéin{ moZnd dstka celkeujoh nakiadd je 4 500 000 Minziméru, pfepodet probihd 1 § minut.
KE.
]
+ Pfidat
dentifikace vjstupu  Celkové naklady na  Oborovjltématickj  Presah do dalsich  Predpokladanj vystup projektu Piedpokladanj vjstup die katalagu

vystup cluster clusterd

Nenalezany 34dné zéznamy.

A Systém zvyraziuje povinné a doporucené polozky.

Odevzdani Zadosti bude moZné od: polozka je pouze ke ¢teni. V uvedeném terminu bude oteviena moznost
pro odevzdani vyplnéné Zadosti a na Zadosti bude v levém dolnim rohu zpfistupnéno zelené tlacitko Odevzdat
(nutno Zadost aktualizovat nebo znovuotevrit).

7 vz

Datum odevzdani Zadosti: poloZka je pouze ke ¢teni. Po odevzdani Zadosti bude v kolonce uveden datum a
Cas, kdy byla Zzadost odevzddna. Pokud bude Zadost stazena zpét zadatelem a znovu odevzdana, bude datum
odevzdani aktualizovan podle data a ¢asu posledniho odevzdani zadatelem.

Kategorie: povinna systémem vyplnéna polozka, informace o agendé/formulari.

Cislo projektu: povinna systémem vyplnéna polozka, &islo Minizdméru slozené z prefixu (MINIZ-), pofadové
Cislo kola, poradového &isla zaznamu.

Soucast: povinnd systémem vyplnéna polozka, soucast, kterda bude spravovat Zadosti (vSechny Zadosti
v agendé Minizaméry bude spravovat soucast Rektorat Univerzity Karlovy - RUK).

s

Datum zahdjeni Minizaméru: povinnd polozka, kterou vypliuje Zadatel v prvnim kroku zadavani Zadosti,
predpokladané datum zacatku realizace Minizaméru.

’

Datum ukonceni Minizaméru: povinna polozka, kterou vypliiuje Zadatel v prvnim kroku zadavani Zadosti,
predpokladané datum ukonéeni realizace Minizdméru.

Stav: povinna systémem vyplnéna polozka, aktualni faze zpracovani.

Vlastnik: povinnd systémem vyplnéna polozka, jméno Zadatele, ktery Zadost zalozil a vyplnil.
Instituce: povinna poloZzka, vybér z ¢iselniku externich organizaci.

Statutarni zastupce: povinna polozka, uvedte jméno, pfijmeni, pfipadné titul statutdrniho zastupce.

PAS ID: povinna systémem vyplnéna polozka, interni identifikator Zadosti

Projekt Open Science Il
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Nazev projektu: povinna polozka, vystizny nazev planovaného projektu.
Abstrakt: povinnd polozka, stru¢ny a vystizny vytah z projektu.

Vylouceni dvojiho financovani: zaskrtatko a povinna polozka, Cestné prohlaseni, Ze realizaci projektu nedojde
ke dvojimu financovani véetné vymezeni vystupu/0 minizaméru k vystuptm jinych projekta.

Analyza rizik: povinna poloZka, pfipravenost na rizika, nastaveni monitoringu rizik, rizika znama jiz pfi pfipravé
zadosti.

Udrzitelnost: povinna polozka, zajisténi udrzZitelnosti vystup( po stanovenou dobu po ukonceni realizace
Minizaméru.

Rovné prilezitosti a nediskriminace: povinna polozka, uvedte zdlvodnéni souladu Minizaméru
s horizontdlnim principem.

Vliv Minizaméru na horizontalni princip: povinna polozka, vybér z ¢iselniku, zadejte, zda je vliv Minizdméru
pozitivni nebo neutralni.

Rovné prileZitosti muzli a Zen: povinna polozka, uvedte zddvodnéni souladu Minizdméru s horizontalnim
principem.

Vliv Minizaméru na horizontalni princip: povinna polozka, vybér z ¢iselniku, zadejte, zda je vliv Minizdméru
pozitivni nebo neutralni.

Celkové ndaklady Minizaméru: polozka je pouze ke cteni. Systém pocita celkové naklady Minizaméru dle
nakladl jednotlivych vystupl. K pfepoctu dochazi v pravidelnych intervalech, maximalné do 5 minut. Dojde-li
ke zméné nakladl na vystup, je tfeba pred odevzdanim vyckat na tento prepocet.

Spoluti¢ast Minizdméru: polozka je pouze ke Cteni. Systém pocitd spolulcast instituce na nakladech dle
celkovych ndkladl Minizamér( (10 %).

Predpokladané vystupy: povinna polozka, tabulka s parametry jednotlivych vystupl Minizaméru. Vyplite pro

s v

kazdy vystup Minizaméru jeden Fadek. Novy radek zalozte tlacitkem Pridat.

Pfedpokladané vystupy x

e @ @ Piesah do daldich clusterl &

Nevybréno ~ Nevybréno

Newybrdno

# provedeny zmény X Odejit  JCEEULETS

Identifikace vystupu: povinna polozka, vybér z Ciselniku. Vyberte jednoznacnou identifikaci pro kazdy
vystup. Shodné oznaceni vystupu pozdéji uvedte v nazvu vkladané pfilohy, napfiklad kalkulacky (pro
lepsi orientaci ve vystupech a pfilohach).

l f' ’ &m’ Ministerstvo Projekt Open Science Il
CZ.02.01.01/00/24_030/0015041
Spo urinancovano K Skolstvi, mladeze Univerzita Karlova
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Celkové naklady na vystup: povinna polozka, zadejte ¢astku celkovych naklad( na vystup dle vypoctu
v kalkulacce.

Oborovy/tématicky cluster: povinna polozka, vybér z ¢iselniku, vyberte pfislusnou hodnotu k danému
vystupu.

Presah do dalSich cluster(li: nepovinna informativni polozka, volné textové pole. Zadejte v pfipadé, ze
vystup zasahuje i do dalSich oborovych clusterd. Jednotlivé clustery oddélujte stfednikem.

Predpokladany vystup projektu: povinna polozka, popiste vystup, vlozte odkaz na pfilohu.
Predpokladany vystup dle katalogu: povinna polozka, vybér z iselniku, vyberte vystup dle katalogu
vystupu. Ke kazdému vystupu mUze byt uveden pravé jedna hodnota z katalogu.

Zalozka Kontaktni osoby

Zalozka je rozdélena do dvou sekci: Hlavni kontaktni osoba a Zastupce kontaktni osoby:

Kontaktniosoby | Pillohy  Zadostia Dotszy  Opréwnéné osoby

Hiani kentakini osoba je predvypinéna podle osoby, kierd Zadost zaloZila, Doplfte chybSjici ddaje.
Dile uvedte minimaing jednu dalsi osobu do sekce Zistupee kontakini osoby. Tato osoba musi mit pistup do aplikace IS VEda a musi udSiit souhlas 5 GEastni na projekty. Po uddkeni souhlasy bude mozné dopinit kentakini ddaje
Pokud cheete, aby zastupce kontakini osoby mohl editovat celou Zadost, musite tut csobu uvést v seznamu oscb s editadnim pristupem na ziloZce Oprdwnéné osoby.

Hlavni kontaktni osoba*

Hlavni kontaktni osoba

Osoba Vatah Kontakty Ostatni Souhlas s asti
Jan Student & FSV: Fakulta secidinich véd E-mail: jan student@ruk.cuni.cz Souhlas udélen
uk: 12343878 2 ve valas k UK

Zastupce kontaktni osoby™
Zastupes kontaktni osoby

+ Zistuce kantakin zoy

Osoba Vatah Kontakty Ostatni Souhlas s asti
RNDr. Jan Garant A FSV: Fakulta socidinich vid E-mail: jan garant@ruk.cuni.cz Souhlas udélen
uK: 323658 2 v vatans kUK

Hlavni kontaktni osoba

Hlavni kontaktni osoba
Hlavni kontakini oscba

Osoba Vetah Kontakty Ostatni Souhlas s éasti
Jan Studen <: RUK: Rektorat E-mail: jan student@ruk_cuni.cz Souhlas udélen
Uk 12345672 2 ve vatahu b UK Telefon: 123456763

Hlavni kontaktni osoba je predvyplnéna podle osoby, ktera zadost zaloZila. V detailu osoby, ktery se otevre
kliknutim na jméno, je tfeba doplnit chybéjici kontaktni udaje.

Pracovisté:

o Vv pfipadé interni osoby uvedte svoje UK pracovisté. Systém nabizi vSechna pracovisté, kde mate aktivni
uvazek. Vyberte relevantni tdaj.

o V pfipadé externi osoby zadejte pracovisté, které je uvedeno v nabidce, pokud neni predvyplnéno. Jednd
se 0 pracovisté, pod kterym jste jako externi osoba registrovana na zdkladé pozadavku v registracnim
formulati do systému IS Véda, zpravidla to bude ,Univerzita Karlova‘ nebo ,Rektordt Univerzity Karlovy’.
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Hiavni kontakini oscba

Osoba Pracoviité @
STUDENT Jan (12345675) = X RUK: Rektorat
UEast po celou dobu projektu
Telefon Email
Kontakini osoba 123456789

jan.student@ruk.cuni.cz

Souhlas s Gcasti: (XTI
+ obsah nezménén X Odejit

Na chybéjici udaje systém upozorfiuje modrym trojuhelnikem s vykfi¢nikem. Po najeti mysi na trojuhelnik Ize
zjistit, jaké udaje chybi:

Hlavni kontaktni osoba

Hlavni kontaktni -

Tento zaznam neni validni
Osoba

Jan Student f

UK 12345678

« Telefon fesitele STUDENT Jan (Hiavni kontakini osoba) je nuing vyplnit.

Nékteré udaje v Zadosti mohou byt pouze doporucené, nikoli povinné. Pokud chybi doporuceny udaj, systém
na néj také upozorni, ale Zddost bude mozné odevzdat i bez tohoto Udaje.

Zastupce kontaktni osoby

Zastupce kontaktni osoby
Zastupce kontakini osoby

4 Zistupee kontskini osoby

Osoba Vztah Kontakty Ostatni

Souhlas s (¢asti
Z3dné osoba v této roll se netéastni.

V Zadosti musi byt uveden minimalné jeden zastupce kontaktni osoby. Zadani se provede vybérem z Ciselniku

. , v , y v 4 Zastupee kontaktni osoby
osob v dialogovém okné, které se otevie pomoci tlacitka .

Zéstupce kontaktni osoby

Osoba U Pracovidté @

Telefon

Email
Kontakini osoba

+ obsshnezménén X Odsjit

V dialogovém okné Ize vyhledat zastupce ze seznamu osob:

Spolufi 3 > ] Ministerstvo C2.00.01 01100724 0300615041
po urinancovano * Skolstvi, mladeze R Univerzita Karlova
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Osoba x

Fakulta

Hevybrano

Osoba @

| |

11 Osoba Pracovidté 11 Osobni gislo
] PF: Katedra teorie préva a prawnich udeni 172 |
S I PF: Katedra jazyki 185 —

Seznam nabizi vSechny osoby, které jsou evidované v systému. Vybér mize byt omezen nastavenim konkrétni
soucasti ve filtru, hodnotu v tomto poli Ize zménit na ,Nevybrano’ pro vybér osob z celé UK. Pokud
poZadovanou osobu v seznamu nemUzZete nalézt, ovérte, Ze ma dana osoba pracovné pravni vztah k UK, nebo
Ze si, v pripadé externi instituce, pozadala o pfistup do IS Véda pres registracni formular.

Pracovisté:

o Vv pfipadé interni osoby uvedte UK pracovisté vybrané osoby. Systém nabizi vS8echna pracovisté, kde ma
vybrana osoba aktivni Uvazek. Vyberte relevantni udaj.

o V pfipadé externi osoby zadejte pracovisté, které je uvedeno v nabidce. Jedna se o pracovisté, pod kterym
je externi osoba registrovdna na zakladé poZadavku v registracnim formulafi do systému IS Véda,
zpravidla to bude ,Univerzita Karlova‘ nebo ,Rektorat Univerzity Karlovy’.

Kazdy v Zadosti uvedeny zastupce musi udélit souhlas s Ucasti, tedy potvrdit v aplikaci, Ze jeho Gdaje mohou
byt v Zadosti uvedené. Do udéleni souhlasu neni moZné na detailu zastupce editovat zadné udaje, a to ani
kontaktni informace. Zadost o souhlas je zastupci zaslan na email, ktery ma uveden v persondlnim systému.
Poté, co zastupce udéli souhlas s ucasti, je mozné doplnit pfipadné chybéjici kontaktni udaje.

¥ Pokud chcete, aby zastupce kontaktni osoby mohl Zadost editovat, musite tuto osobu uvést v seznamu
osob s editacnim pristupem na zalozce Opravnéné osoby.

Obecna pravidla pro vkladani osob jinych nez sama sebe (GDPR)

U vSech osob, které jsou ve formuldfi uvedeny, je nutné mit jejich souhlas se zapojenim a tim zaroven zajistit,
Ze jsou si védomy vyuZiti jejich osobnich dat (GDPR) v rdmci Zadosti. VloZite-li sami sebe na pozici Zadatele,
systém tuto skutecnost chape jako vyjadreni souhlasu, nicméné u ostatnich osob je zapotrebi tento souhlas
pro vloZeni do Zadosti ziskat.

Od osob uvedenych na pozici Zastupce kontaktni osoby si systém vyzada jejich souhlas automaticky emailem.

Podrobny postup pro interni a zaregistrované osoby

Po vybrani osoby se zobrazi okno pro doplnéni nepovinné osobni zpravy, kterou systém vlozi do
automatického emailu, kterym bude Zadat o vysloveni souhlasu s ucasti.
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Souhlas s ucasti x

Pro vypinéni dalsich poli 0 0sobé je nutné nejdrive ziskat jeji souhlas s Gcasti v
projektu. Po uloZeni navihu projektu se osobé, kterou do projektu pridavate
odesle emallova 2adost o souhias s (&asti v projektu. Soudasti této 2adosti
miZe byt také zprava, kterou 1ze vypinit niZe.

Zprava pro osobu pHdavanou do projektu (nepovinna)

X Odejit  Potvrdit

Potvrzenim tohoto okna se email jesté neodesle! K hromadnému odeslani emailt vSsem vloZzenym osobam
dojde az v okamZziku uloZeni zmén (viz nize).

Po potvrzeni tohoto okna nebude na detailu osoby mozné editovat Zzadna dalsi pole a nebudou naéteny zadné
osobni ¢i studijni informace, dokud osoba neudéli souhlas s Ucasti. U jména vloZzené osoby se zobrazi stitek se
soucasnym stavem zadosti (,Zadost bude odeslana’).

Zéstupce kontakini osoby x
Osoba Pracoviété @
GARANT Jan, RNDx. (323456789) = x FSV: Fakulta socisiich véd = x
Telefon Email
Kontakin osoba
Souhlas s €asti: Zprava pro osobu pridavanou do projektu (nepovinna)
4
# provedeny zmény X Odejit  Potvrdit =

Stitek stavu Z4dosti se zobrazuje i na prehledu fesitelského tymu.

Osoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas s Gcasti
RNDr. Jan Garant @ F5SV: Fakulta socilnich véd
UK: 323456789 & ve vztahu k UK

Systém rozesle emaily se Zadosti aZ po uloZeni zmén a nasledném potvrzeni, Ze mohou byt rozeslany:

Zadost o souhlas

V projektu jsou jesté feSitelé, kterym nebyla
odeslana Zadost o Gicast. UloZzenim zmén jim
bude Zadost odeslana. Chcete uloZit zmény
nebo pokracovat v ipravach?

Odeslat a ulozit Zpét k editaci

Stavovy Stitek u osoby se zméni na Ceka na souhlas.

Osoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas s 0&asti

RNDr. Jan Garant & FSV: Fakulta socialnich véd

UK 32

& ve vatshu k UK

O nutnosti vyckat na udéleni souhlasu je Zadatel upozornén modrym trojuhelnikem s vykfiénikem:

+ Zastupce kontaktni osg . .
Tento z&aznam neni validni

Oszoba
» Email resitele GARAMT Jan {Zastupce kontakini csoby) je nutné vyplnit.
RNDx. .Jan Garant . Telefon feditele GARANT Jan (Zéstupee kontakini osoby) je nuiné vypini.
UK 323456789 « Osoba GARANT Jan, RNDr. jedté neud&lila souhlas s Géasti na projelkdu.
. Projekt Open Science Il
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O rozhodnuti oslovené osoby, zda souhlas udéli ¢&i odmitne, obdrzite zprdvu emailem. Vysledné rozhodnuti se
zobrazi v podobé zeleného ¢i ¢erveného Stitku:

Osoba Vrtah Kontakty Ostatni Souhlas s icasti

RNDr. Jan Garant A FSV: Fakulta socialnich véd E-mail: jan.garant@ruk_cuni.cz Souhlas udélen
UK: 323456789 FE ve vatahu k UK

Osoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas s Ucasti

RNDr. Jan Garant g, FS\: Fakulta socialnich véd Odmitnuto
UK: 523456759 & ve vatahu b UK

V ptipadé odmitnuti je tfeba pfislusného ¢lena tymu odebrat (viz Odebrani osoby z tymu).

Je-li souhlas udélen, systém automaticky odemkne vSechna zamcend pole a dotahne zbyvajici osobni
informace z ciselniku, pfipadné je mozné udaje doplnit rucné.

Postup udéleni souhlasu interni nebo zaregistrovanou osobou
Osoba v pozici zastupce kontaktni osoby obdrzi notifika¢ni email se Zadosti o souhlas.

Student Jan Vds 24d4 o souhlas s Géasti v projektu XXX.

Udé&lenim souhlasu date vlastnikovi projektu pfistup k vagim osobnim Gdajim. Pro piijeti nebo odmitnuti
Zadosti prosim piejdéte do modulu Interni soutéZe systému IS Véda: https://is.cuni.cz/veda/pas/iga/projects-
my/103757950909/researchers-info

*  Soutéi: Minizaméry 2025-2
¢ Cislo navrhu projektu: MINIZ-25-2-001
+ Obdobifeseni: 15.03.2026 - 13.05.2026

Vase osobni Gdaje zdstanou v projektu i po jeho ukondeni.

* Vzkaz od odesilatele:

S pozdravem
IS Véda - PAS
Toto je automaticky email, Prosim neodpovidejte!

Po kliknuti na odkaz se otevfe ptihlaSovaci stranka IS Véda. Pokud interni osobé notifikacni email se Zadosti
o souhlas neobdrzi/nenajde, mize zadat do prohlizece adresu pfimo: https://is.cuni.cz/veda.

@ 1sveda

Informaéni systém twiiréi Einnosti, projekt
-a mobilit Univerzity Karlovy.

"} Zadejte své uZivatelské jméno a

heslo
{! lzivatelske jméno* —’
Uzivatelské jména je povinna polozka

e

PRIHLASIT

2?7apomnélijste heslo? @ pot e
Romoc?
. Projekt Open Science Il
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Po pfihlaseni do systému, modulu PAS, vlevém menu Moje zaznamy, zalozka Ostatni zaznamy, nalezne
seznam Zadosti a klikne na Cislo Zadosti, u které je Zadan o souhlas s Ucasti.

PAS ~

# Nowy zaznam
HelpDesk v Moje zaznamy | Ostatni zaznamy |

Nalezeny 2 navrhy.

14 KATEGORIE 14 gisLo

Na zaloice Udaje Zadatele nalezne své jméno a vpravo klikne na tla¢itko ,Souhlas s Géasti.
RNDr. Jan Garant g FSV: Fakulta socidinich véd
U 323456789 JE we vztshu k UK

Timto tlacitkem se otevie dialogové okno, v kterém muze souhlasit s Ucasti zelenym tlacitkem ,Souhlasim’,
nebo nesouhlasit s Ucéasti cervenym tlacitkem ,Nesouhlasim’.

Souhlas s Gfasti x
Osoba Pracoviste @
GARANT Jan, RNDr. (323455788) FS\: Fakulia socidlnich véd
Telefon Email
Kontaktni
osoba
Souhlas = uéasti: Zprava pro osobu pfiddvanou do projektu (nepovinnd)

+ Souhlasim  x Mesouhlasim

Odebrani osoby z tymu

V pfipadé chybného vloZeni, nebo pokud zastupce kontaktni osoby odmitne udélit souhlas s Ucasti, mlzete
osobu odebrat pomoci tlacitka s ikonou popelnice, které se zobrazi pfi najeti mysi do policka s nazvem pozice:

Zastupce kontaktni osoby
Zastupce kontaktni osoby

+ Zastupce kontskini osoby

Osoba

RMDr. Jan Garant & :> m}

Odebrani osoby je tfeba jesté potvrdit:

Opravdu cheete odstranit ziznam 'RMDy. Jan

Garant'?
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Zalozka Prilohy
Na zéloZce muUZete ke své Zadosti vloZit prilohy. Bez pfiloh, které jsou oznacené jako povinné, nelze Zadost
odevzdat. Kazda ptiloha ma stanovené povolené typy souboru, v jiném formatu neni mozné pftilohu vlozit.

Pro vloZeni pfilohy mUzZete kliknout do oznadeného prostoru a pfipojit soubor z disku, pfipadné pretahnout
mysi soubor do tohoto prostoru.

Zakladni informace Kontaktni osoby Piilohy Zadosti a Dotazy Opravnéné osoby

PfiloZte viechny poZadované piilohy. Pokud v ramci Minizam&ru mate vice vystupd, je tieba priloZit kalkuladku pro kaZdy diléi vystup. Pro lepSi pfehlednost miZete vyuZit identifikaci jednotiivich vystupd v tabulce vystupl
na zaloZce Zakladni informace, uvedte identifikaci do nazvu souboru a/nebo do popisu piilohy.

Povinné pfilohy jsou

Zadost o vydani stanoviska PS EOSC CZ

Stanovisko oborovéftematické PS EOSC CZ

Prohlaseni zajemel o spolupraci v roli zapojeng instituce

Harmonogram realizace minizaméru

Kalkulatka jednorazovjch £astek (pocet piipojenych kalkulatek musi odpovidat poftu wistupd)
Zadost podepsana statutarmim zastupcem®

= Zadost Ize odevzdat pouze v piipadé, Ze je v piilohach prilozena 1€ vypInéna Zadost o izamér bez chybéjicicich Gdaji a bez chyb, kters je

DULEZITE: pokud v rAmci hodnoceni budete vyzvani k (pravé dokumentace, nemazte pivodné vioZeny soubor, ale pfilokte novou verzi. Dékujeme.

Povinné piilohy: Prohl. z&jemci o spolupraci v roli zapoj. inst. (Povolené piipony soubord pdf), Kalkulatka jednorazovich éastek (Povolené piipony soubord csv, xis, xisx, pdf). Zadost o vydani stanoviska PS EOSC GZ
(Povoleng piipony soubori pdf), Stanovisko oborovéflemalické PS EOSC GZ (Povolené pripony soubori pdf), Dokumentace pred podpisem smlouvy, Harmonogram realizace minizaméru (Povolené piipony soubon
s, cev, xlsx, pdf), Zadost 1a statutamim & piipony soubord pdf)

Pilony

+ Pletahnéte soubor, nebo vyberie Kiknutim zde.

11 Nazev 14 Typ prilohy. 11 Pepis pfilohy Akce

& Zadost o vydani stanoviska PS EOSC CZ (Povolené piipony Detail A
soubond pdf)

I Stanovisko oborovétematické PS EOSG CZ (Povolené piipony Detail &
souboni pdf)

' Prohl. zajemeil o spoluprici v roli zapo]. inst. (Povalené piipany Detail
souboni pdf)

& Harmonogram realizace minizaménu (Povolené pripony soubord Detail A
paf, xis, csv, xis)

I Kalkulagka jednorazovych Eastek (Povolené piipony souborl Detail &
csv, s, xisx)

o Zadost podepsana statutimim zastupcem (Povolené piipony Detail &
souboni jpdf)

I Plna moc (Povolené pripony soubord pdf) Detail

Nasledné se zobrazi dialogové okno, kde je nutné vyplnit spravny Typ pfilohy.

Priloha X
Nazev Velikost Nahrane
ZadostOvydaniStanoviska pdf 34 kB 15.7.2025 14:42
Typ prilohy
I Zadost o vydani stanoviska PS EOSC CZ (Povolené pfipony soubord pdf) ~ I

Z5dost o vydani stanoviska PS EOSC CZ (Povolené piipony soubort pdf)
Stanovisko oborovéftemafické PS EQOSC CZ (Povolené pfipony soubord pdf)

Prohl. zajemct o spolupraci v roli zapoj. inst. (Povolené pfipony soubord pdf)

Harmonogram realizace minizaménu (Povolené pipony soubord pdf, xis, csv, xisx)

Kalkulacka azovych Eastek (Povolené pripony soubord csv, xls, xisx)
Zadost podepsana arnim zast (Povaolené pfipony soubori pdf)

PIn& moc (Povelené piipony soubort pdf)
Jina pfiloha {Povolené piipony souborl pdf)
- Smiuvni dokumentace

Do polozky popis prilohy mizZete vloZit doplfiujici text k souboru.

Vs

Prilohy je také mozné vloZit pfimo v tabulce kliknutim na tlacitko Detail v fadku s danym typem ptilohy:
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11 Nazev 11 Typ pfilohy 11 Popis piilohy Akce

o] Zadost o vydani stanoviska PS EOSC CZ (Povolené piipony
soubori pdf)
Stanovisko oboroveltematické PS EQOSC CZ (Povolené piipony Detail &
souboril pdf)

vl Prohl. zijemcil o spoluprici v roli zapoj inst_ (Povolené piipony Detail g
soubort pdf)

Harmonogram realizace minizamé&ru (Povolené pripony soubor Detail gy
pdf, xls, csv, xisx)

(44 Kalkulatka jednorazovjch Eastek (Povolené pfipony souborl Detail &
esv, xlIs, xsx)
Zadost podepsana statutamim zastupcem (Povolené piipony Detail g

soubord pdf)

& Pina moc (Povolené pripony soubori pdf) Detail

Zalozka Zadosti a dotazy

Zalozka slouzi pro veskerou komunikaci s univerzitnim referentem programu Minizdméry a bude na této
zalozce archivovana. Pokud potfebujete pozadat o Upravu Vasi Zadosti, ke které jiz nemate editacni prava
s ohledem na jeji stav, nebo doplnit néjaké informace, pouzijte tlacitko Zazadat o zménu. Stejnym zplsobem
mUzete vloZit jakoukoli pfilohu, kterou chcete ke své Zadosti pripojit (napfiklad referentem vyzadany
dokument), nebo poZadat o pfipustnou zménu na jiz béZicim projektu (zménu kontaktnich osob nebo zménu
statutarniho zastupce). Rovnéz je na této zaloZce mozné vlozit dotaz na helpdesk (tla¢itko Zalozit dotaz). Pokud
narazite na jakykoli technicky problém pfi prdaci s Vasim navrhem ¢i Zadosti, pouZijte tlacitko Nahlasit chybu a
kontaktujte referenta s Zadosti o pomoc. Referent mlze poZadavek v pripadé potieby predat na jiného
resitele. Chcete-li podat nesouhlas s vysledky hodnoceni, pouzijte tlacitko ZaloZit pozadavek.

Takto vloZeny zdaznam bude odkazovat pfimo na konkrétni Zadost, ze které byl vytvoren, a usnadni se
identifikace pfipadného problému.

Zaznam: MINIZ-26-2-008 W Donk i= :

Zaiidel £ Gutany - veikerd poladeviy na reterents Mmtchrmded Pokud jo pofeba provest smine v Zkdos vwedie, © iy typ Sminy Sidoas se pednd 2 2da a0 Jodnl © 2mdou proeliu & dopaden &0 SedoovyDods
nioby Poked polietuete :ménd & ol noveu pllchu k Jdontl pogeile Vi paladaver a plipoge phishuing socber
| Zatobt dotar - Olel a Amkcionakls jo ientckl ke o zakibaled Sotazu na helpdest = jakéholy Lhat apihace Dolas je sméfovin prmbmé na seferenta Merj o mile v piipacs poffeby poauscut na plishdadho fe
| 2ivistosh 8a hoskodind protlematice)
' Madhait ChyBy - pokood naraz Be na jabykol techncky peobiém ph peacs 3 vadim ndvinem & 2300sti poulige tuto madnost 3 Lootakiuge referenta 3 20008t 0 pomac Rederent maile paladavek v piipact pofieda pled
hshidrehy lednsie
Zalohs poladavel - poked choete viodt Nesouhtas s vysiediy hodnocen. poulige Suto malnost

[T Zatiio s o | [ vt s ||+ 2ae e

V 7adosti podané prostiednictvim zélozky Zadosti a dotazy je tfeba uvést, o jakou zménu, dotaz nebo problém
se jedna (napfiklad zména statutarniho zastupce, vlioZzeni dokumentace pred podpisem smlouvy, ...) a vybrat
univerzitniho referenta, na kterého Zadost nebo dotaz smérujete. V nabidce jsou vSichni univerzitni referenti
programu Minizaméry. Zadost je posouzena referentem a o vyfizeni zadosti je Zadatel informovén pfimo ve
své podané Zadosti o zménu nebo dotazu. Vstupni formuldr je identicky jako pfi zakladani dotazu na helpdesk
z jakékoliv ¢asti aplikace.
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Zazadat o Upravu x

MNormal + Default s B I US&SM»M A & @
HTML

n
i
i
]
Iil
=

Z3dim o zménu terminu .|

IVyberte feditele

Nevybrano a }

# provedeny zmény X Odejit

Zalozka Opravnéné osoby

K Zadosti evidované v aplikaci IS Véda ma editacni prava vidy Zadatel, ktery je zaroven hlavni kontaktni osobou.
Chcete-li, aby k zadosti mély editacni prava dalsi osoby, které jste uvedli jako své zastupce, je potieba je zadat
na zaloZce Opravnéné osoby v tabulce Dodatecné pravo na editace projektu jako HR.

Zéakladniinformace  Kontakini osoby  Pfilohy  Zadosli a Dotazy | Opravnéné osoby |

Do tabulky Dodateéné priavo na editace projektu jako HR vyberte z ¢iselniku ty zastupce kontakini osoby, kieré by mély mit editaéni pravo na Zadost ve stejném rozsahu jako hlavni kontakini osoba

Dodateéné prévo na editace projektu jako HR

+ Vybrat

11 Uzivatelské jméno

11 Jméno
jan.garant GARANT Jan
Nalezen 1 zaznam
Dodate&né pravo na &teni projektu
+ Wybrat
11 Uzivatelské jméno 11 Jméno

Nenalezeny Zadné zaznamy.

Tlacitkem +Vybrat oteviete modalni okno, v kterém m{zete vyhledat a vybrat pfislusnou osobu:

Uivatel x
Q
Uzivatelské jméno Osobni &islo
Jméno Piijmeni
Soucast Aktivni @
Nevybrano Ano ~

- | 1l Uzivatelské jméno 1l Jméno

Do oprdvnénych osob doporucujeme vkladat pouze ty osoby, které mate uvedené na zdloZce Kontaktni osoby
jako zastupce.

Systémova kontrola Zzadosti

Tlacitkem Zkontrolovat lze priibéZiné ovérovat stav vyplnéni povinnych polozZek, je potfeba vsak predtim
formular ulozit.

S po lufinan cové no > il Ministerstvo CZ.02.01l.’(;?;glc()t/z(lp%goslcoig?sc&hl
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Z3kladni informace | Kontskiniosoby  Fiilohy

Po stisku tlacitka systém provede kontrolu vyplnénosti vSech povinnych poloZek. Upozorni na ptipadné
doplnéni chybéjicich udaja. Priklad:

Wsledky kontroly x

- Zadadni informace
s Pole 'Analjza rizik*™ je nutno vyplnit. &>
« Kontakini osoby
s Telefon feSitele GARANT Jan (Zastupce kontakini osoby) je nutné wypinit. &>
« Pilohy
s V piiloze fypu "Kalkulatka jednorazovych éastek ' neni prozatim nahran samotny soubor. £

* Odejit

Systém pritom kontroluje také to, zda vSechny osoby udélily souhlas s Ucasti. Jsou-li vyplnény vsechny Udaje,
kontrola probéhne Uspésné a Zadost bude mozné odevzdat.

Kontrola probéhla ispésné
Mebyly nalezeny Zadné problémy.

Tisk/export Zadosti

Tlacitko pro tisk (ikona ve tvaru Sipky smétujici dold) se nachazi vpravo nahore vedle tladitek Zkontrolovat
a Pravidla.

 Zkontralovat 3= Pravida &

Downioad Minizmiry propossl

Kontaktni osoby Pfilohy

Odevzdani zadosti

V programu Minizdméry je pozadovano, aby pfed odevzdanim byla v pfilohach pfipojena Zadost podepsana
statutarnim organem. Pfed odevzdanim je potfeba kompletné vyplnénou Zadost (tedy Zadost, v které jsou
vyplnéna vSechna povinna pole na vSech zalozkach a jsou pfiloZzené veskeré povinné pfilohy, s vyjimkou pfilohy
,Zadost podepsana statutarnim zastupcem®) vytisknout, nechat podepsat statutdrnim organem a podepsanou
7adost nahrat na zaloice Pfilohy s typem ,Zddost podepsand statutdrnim zastupcem’. A7 po pfipojeni této
pfilohy je moZné Zadost stisknutim tlacitka Odevzdat (v levém spodnim rohu obrazovky) predat Zadost
k dalSimu zpracovani.

» Odevzdat

cev

Po stisku tlacitka Potvrdit jiz nebudete moci Zadost upravovat. Okamzikem odevzdani pfechazi zdznam do
gesce referenta, ktery Zadost dale zpracovava. Kdykoli béhem zpracovani Zadosti referentem je moiné
kontaktovat referenta depesi, tj. vloZit dotaz nebo pozadavek pomoci nékterého z tlacitek na zalozce Zadosti
a dotazy.

Odevzdat x

Zadatel - Odevzdat

Potvrie provesen! akce,

%  Potvrdit
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V pripadé prokazatelného technického vypadku informacéniho systému IS Véda nebo jinych technickych
problémi na strané Univerzity Karlovy, které Zadateli znemoZzni podat Zadost v fadném terminu nebo mohou
ovlivnit poradi zZadosti podle data a ¢asu poddni, je Zadatel povinen tuto skuteénost bez zbyte¢ného odkladu
oznamit Univerzité Karlové a doloZit ji dostupnymi dikazy, zejména snimkem obrazovky (screenshotem)
sviditelnym datem a ¢asem pofizeni nebo jinymi relevantnimi podklady. DoloZeni technickych obtiZi vSak samo
o sobé nezakldda narok na zafazeni zaddosti do hodnoceni ani na zménu jejiho poradi.

A Do hodnoceni budou pfijaty ty zadosti, které byly odevzdané pred naplnénim 150 % celkové alokace
financniho pfispévku. Informace o tom, Ze kapacita pfijatych Zadosti jiz byla naplnéna, bude uvedena na
nasténce a v pravidlech soutéze.

7 v s

Stazeni zadosti zadatelem

Pokud po odevzdani Zadosti zjistite, Ze potrebujete v Zadosti néco upravit nebo doplnit, mlzZete si Zadost,
pokud je ve stavu Odevzddno, stdhnout zpét tla¢itkem Stahnout Zadost zpét.

Po Upravé lze zadost znovu odevzdat za stejnych podminek, jako pfi prvnim odevzdani, tedy musi byt
vyplnéna vSechna povinna pole a pfilozeny vSechny povinné pfilohy a musi byt stale otevieny sbér zadosti.
Datum odevzdani zaddosti bude v tomto pripadé aktualizovdno podle dodate¢ného odevzdani.

Vraceni zadosti zadateli

Pokud v ramci zpracovani zjisti referent, Ze je potfeba nékteré Udaje doplnit nebo upravit, Zadost Vam bude
vracena. O vraceni zadosti k doplnéni budete informovani emailovou notifikaci a zdznam ve stavu Vraceno
budete moci opét editovat. Pfi Upravach Zadosti se fidte pokyny referenta a provedte poZadované Upravy.
V ptipadé, Ze je potfeba upravit nékterou z pfiloh, nemazte pivodné pfiloZzeny soubor, ale vidy nahrajte
novou verzi dokumentu. Po dokonceni vSech Uprav Zadost odevzdejte, a to nejpozdéji v terminu, ktery vam
stanovi referent pfi vraceni Zadosti. Referentem urceny termin bude uveden na Zadosti v poli ,Vyjimka do‘. Po
odevzdani Zadosti bude Zadost opét ve stavu ,Odevzdano’ a v kompetenci referenta, ktery Zadost zkontroluje
a zaradi do zpracovani. V tomto pfipadé se datum a ¢as odevzdani se neméni.

Zaznam: MINIZ-26-2-009

Zikladni informace Kontaktn osoby Pfilohy

Vyjimka do

31.08.2026 13:00

Zpracovani odevzdané zadosti

Po odevzdani 7adosti probihad interni zpracovani. Zadost nejprve prochadzi hodnocenim formalnim
a prijatelnosti, tj. je hodnoceno, zda je odevzdana formalné spravné a spliuje kritéria prijatelnosti. Nasleduje
proces vécného hodnoceni komisi hodnotitel(, ktefi v ramci jednani komise posoudi jednotlivé Zadosti
a predseda komise osobné nebo v zastoupeni univerzitnim referentem vyplni hodnotici protokol.
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Vyrazeni Zadosti po hodnoceni formalnim a prijatelnosti

Pokud je Zadost v nékteré fazi procesu hodnoceni formalniho a pfijatelnosti vyfazena, je tato skutecnost v
Zadosti vyznadena zménou stavu na Vyrazeno po hodnoceni formdlnim a pfijatelnosti.
O vyrazeni z procesu hodnoceni budete informovani emailovou notifikaci.

Doporuceno k podpisu Smlouvy/Dodatku s vyhradami

Pokud byla Zadost doporucena k podpisu smlouvy/dodatku s vyhradami, je potfeba, abyste nejprve veskeré
vyhrady vyporadali, tedy provedli v Zadosti poZadované zmény. Pokud je potfeba provést zmény v pfiloZzenych
dokumentech, puvodni dokument nemaite, ale pfipojte novou verzi daného dokumentu. Po dokonceni
v$ech Uprav vratte zadost tlac¢itkem Vyhrady vypofadany zpét referentovi ke kontrole a dal$imu zpracovani.

Doporuceno k podpisu Smlouvy/Dodatku bez vyhrad

V pfipadé, ze byla zadost doporucena k podpisu Smlouvy/Dodatku bez vyhrad, bude tfeba doplnit dokumenty
poZzadované pred podpisem smlouvy, napfiklad vypis z Rejstfiku trestl fyzickych osob (clenl statutarnich
organll), vyplnény a podepsany test kritérii podniku v obtiZich, doklady o bezdluznosti atd.

Na Zadosti vam bude zpfistupnéna zalozka Dokumenty ke Smlouvé/Dodatku s odkazem na slozku pro vioZeni
veskeré pozadované dokumentace, stav slozky bude ,Rozpracovano”:

Zaznam: MINIZ-26-2-006 + Zkontrolovat = Pravidla &
Zakladni informace Kontakini osoby Prilohy I Dokumenty ke smlouvé/dodatku | Zadosti a Dotazy Opravnéné osoby
11 Nazev 11 Stav 11 Uzavérka 1} Datum odevzdani

| MINIZ-26-2-006: Documentation |

Nalezen 1z&znam.

s

Kliknutim na nazev slozky se vam otevie zdznam pro doplnéni idajl a vliozeni dokumentace.

Pokud kliknete na nazev slozky se stisknutou kldvesou CTRL, otevie se slozka pro vloZeni
dokumentace do nového okna.

MINIZAMERY: Dokumentace ke Smlouvé/Dodatku - MINIZ-26-2-006: Documentation 2
Lislo projektu Nazev projektu
MINIZ-26-2-008 Suspendisse suseipt elit et mauris pretium pulvinar. Morbi augue nibh, feugiat ac magna non, hendrerit maximus turpis. Prassent vel tortor at ipsum malesuada maximus viae ae nulla
Insfituce Hlavni kontakini osoba Zastupce kontakini osoby
Nemocnice Ceské Budsjovice NOVOTNY Jan (is-novak2) NOVAK Josef (is-chudobal) Rozpracovéno

Informace k dokumentaci:

Doklady pred podpisem SmiouvyiDodatku
- vypis z Rejstiiku trestil fyzickjch osob — Elend statutdmiho organu dspééného Zadatele - ne stargich 80 ifnich dnl pied podpisem Smiouvy/Dodatk:
- ze strany ispéiného Zadatele vypinén & podepsany test kritéii podniku v obtizich, dopinény o prohlsSeni o propojenastis ostatnimi podniky a v pfipadé, Ze Eadatel deklanuje, Ze j& malj 3 stiedni podnik (MSF), tsk tské o prohiseni o velikost podniku (viz priloha &, 4

Metndiky 2 instrukes k jejimu vypifovani v kap. 6.4, v bodech 3, & 3 11 Pravidel pro adatele 2 pjemos OF JAK — obaend &dst)
- doklady = tispEEného Zadatele vidi Enimu Gfadu a Geské spravé socisiniho zabezpeteni, ne starsi 00 kalendanich dnd pied podpisem Smiouvy/Dodatku.
Dopliita idaje na 23laice Opravnéni osoba (jestlize je to relevantni), vioite viechny pozadované podklady pro uzavieni Smiouvy/Dodatku a ziznam odevadejte tiaditkem Odevzdat

Documents before signing the Agreement/Amendment
- extract from the: Criminal Repister of Natural Persans for members of the statutory body of the successful applicant — must not be akder than 90 calendar days prior to signature of the AgraementiAmendment.
- successful apphicants must submit 3 completed and signed test of the criteria of an undertaking in dificulty. supplemented by 3 declaration of interconnection with other undertzkings 2nd. if the applicant declares itself to be a small and medium-sized enterprise (SME),
also a declarstion of the size of the Annex no. 4 of thi and instructions for ts completion in Chapter 6.4.. in points 3. 8 and 11 of the Rules for Applicants and Beneficiaries of O JAC — general par).

- documentaticn on debt-fres status of the successiul applicant with respact to the tax ofice and the Czech Social Security Administration, not older than 90 calendar days prior to signature of the Agresment/Amendment.
Fillin the information on the “Authorized Person” tab (if applicable), attach all the required documents for signing the Aprement/Amendment and submit the record by clicking the Submit button

Oprévnénzosoba | Fiikshy

v o

V hlavicce slozky naleznete zakladni idaje o Minizaméru a instrukce k nahrani dokumentace a doplnéni tdaja.

Pod hlavickou jsou 2 zalozky. Na zalozce ,Opravnéna osoba‘ vyplite Udaje o osobé, ktera bude zajistovat
komunikaci ve véci realizace Minizaméru.
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Oprévnéni osoba | Fiikahy

Infarmace k vypinéni:

Vyplitte idaje Osoby opravnéné jednat ve vécech realizace této smlouvy. Jedns se o osobu, s= kierou budeme komunikovat ve vici realizace minizimén na zaklads této smiouvy.
Pokud jste partnerska instituce 3 budete uzavirat pouze Dodatek, tato pole vyplfovat nemusits.

Please provide the information regarding the person authorized to acton matters related to the implementation of this agreement. This is the person with whom we wil icate regarding the i on of the
If you are a partner institution and will only be signing an Amendment. you do not need to fil out this field.

i-project under this

Iméno Plijmeni Telefonni kontakt Email Bankovni spojeni: Cislo détu Kéd banky

Na zalozce ,Pfilohy’ vloZte viechny pfilohy, které jsou pro uzavieni Smlouvy/Dodatku pozadovany.

Oprévnéna osaba

Prilohy

« Povinné pro prechod do datSiho stavu:

Jing pfiicha, Prohidgani o vellkosti podniku (odf)

Detail Nazev Velikost Typ Prvni verze Prvni verzi nahral Archivni format Pofadi
nahrana

Menalezeny Zdné zaznamy.

Pti vkladani prilohy je dllezZité vybrat v dialogovém okné spravny typ:
Pfiloha
Nazev
TestKritériipdf

GUID

437545b4-0c4 4-4738-0545-b4dc 445882

Prvni verze nahrina Prvni verzi nahral

28.08.2026 16:12

Velikost

23454

vp

Fest kritérif podniku v obtiZich

Newybréna
Jin piiloha
Wypis 2 Rejstitku trestd fyzickjch osob - Slend statutdmiho orgdnu

Duoklady o bezdlufnosti Zadatele wi finandnimu dfadu

Doklady o Enosti Zadatele wiii Ceske

Frohlas propojenesti s ostatnimi podniky
FrohlZeni o velkosti podniku
Roéni ddeini zavérka

Vytvofeno Omadeni Content type Vytvoil Archivni format

28.08.2026 16:12 10 PDF dokument is-nousk? Ne

# provedeny zmény X Zshodit piilohu ' Paturdit

Pro odevzdani je nutné mit nahrané vSechny povinné pfilohy. Nad tabulkou s pfilohami je uvedena informace
o tom, které pfilohy jsou povinné, a zelenou barvou jsou oznacené ty, které jsou jiz ve sloZce ptipojené.

» Fovinné pro pfached do daliiho stavu u lent) ctatutémiho orgénu {pdf), & Doklady o bezdiuZnost Fadatele vid finanénimu (fadu (pdf), & Dokdady o bezdiuinosti Fadatale viéi Ceské sprévé socidiniho zabezpebeni (pdf), & Test kitéri
podniku v obtiZich (pdf), & Prohlasen 5 ostatnimi podniky ocni icetni zaverka (pdf
» Mozné: Jina pilcha, ProhlzZen! o velikosti podniku (pdf)

‘- Pod jeden typ pfilohy je moZné nahrat vice soubor(.

Pokud mate vyplnéna vsechna poZadovana pole a nahrané vsechny poZadované pfilohy, mlzete slozku

odevzdat tlacitkem Odevzdat v levém dolnim rohu obrazovky. Stav slozky se zméni na ,Dokumentace
odevzdana’.
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Referent zkontroluje slozku a pokud bude potrfeba néjaké informace doplnit, bude vam slozka vracena.
O vréaceni a jeho dlavodech budete informovani notifikaci a stav slozky se zméni na ,Dokumentace je
nekompletni‘. Dopliite pozadované udaje a slozku znovu odevzdejte tlacitkem Odevzdat.

Pokud je veskera dokumentace ve sloZce kompletni, nahraje referent do pfiloh Smlouvu a preda vam slozku
zpét. O predani Smlouvy k podpisu budete informovani notifikaci a stav slozky bude zmé&nén na ,Ceka na podpis
Smlouvy’.

MINIZAMERY: Dokumentace ke Smlouvé/Dodatku - MINIZ-26-2_006: Documentation 2
Cislo projektu Nazev projektu

MINIZ-26-2-006 Suspendisse suscipit elit et mauris pretium pulvinar. Morbi augue nibh, feugiat ac magna non, hendrerit maximus turpis. Prassent ve! fortor at ipsum malesuada maximus vitas ac nulla

Instituce Hlavni kontakini osoba Zastupce kontakini osoby

Nemocnice Ceské Budgjovice HOVOTNY Jan (is-novak2) NOVAK Josef (is-chudoba1)

Informace k podpisu Smiouvy:

Z piloh si stahnéte Smiouvu, peélivé ji prosim zkontrolujte, podepsanou ji nahrajte zpét do systému a ziznam odevzdejle.
Please download the Agreemenl from the altachments, review it carefully, upload the signed copy back inlo the system, and submit the record.

Opravnéna osoba Prilohy

+ Povinné pro prechod do daléiho stavu: & Smiouva / Dodatek (pdf, zip)

Joklady o bezdiuZno: (pdf), & Doklady o bezdluZnosti Zadatele vii&i Cesk & socialniho
tnimi podniky & é

Smlouvu si z ptiloh stahnéte, zkontrolujte a podepsanou nahrajte do systému. Poté muzete slozku odevzdat
zpét referentovi tla¢itkem Podepsano. Referent Smlouvu zkontroluje a bude-li tfeba, vrati vdm slozku zpét
k doplnéni. O vraceni budete informovani notifikaci. Pokud je Smlouva v poradku, potvrdi referent tuto
skute¢nost zménou stavu slozky na ,Schvaleno’.

V pripadé partnerské instituce je vyZzadovana pouze dokumentace pred podpisem Smlouvy/Dodatku.
Pokud bude tato dokumentace kompletni, bude slozka ze stavu ,Dokumentace odevzdana‘ prevedena
pfimo do stavu ,Schvéleno’.

Referent veskeré dokumenty k uzavieni Smlouvy/Dodatku zkompletuje a nasledné vloZi na Vasi zadost do
zélozky Prilohy stypem 'Dokumentace pred podpisem Smlouvy/Dodatku’. Podepsanou Smlouvu/Dodatek
vloZi rovnéz do PFiloh s typem ,Smlouva/Dodatek’. Poté bude Zadost pfevedena do stavu ,Pfijato k realizaci’.

Zobrazeni protokoli

Ve stavech Vraceno, Vyfazeno po hodnoceni formdlnim a pfijatelnosti, Nedoporuceno k podpisu
Smlouvy/Dodatku, Umisténo v zasobniku, Doporuceno k podpisu Smlouvy/dodatku, ale nebude
realizovano, Doporuéeno kpodpisu Smlouvy/Dodatku svyhradami, Doporuéeno k podpisu
Smlouvy/Dodatku bez vyhrad, Vyhrady vypofadany, Dokumentace k podpisu Smlouvy/Dodatku je dodana,
Dokumentace k podpisu Smlouvy/dodatku je netplna a Pfijato k realizaci budete mit v aplikaci IS Véda
dostupné hodnotici protokoly. Zobrazit je mlzete na detailu Zadosti pomoci ikonky Zobrazit hodnotici
protokoly.

Informacni systém UK Portal IS Véda PAS Projeki/zakazka

PAS ~ + Zkonfrolovat = Pravidia

B Moje zaznamy Zakladni informace Kontakini osoby Prilohy Zadosti a Dotazy Opravnéné osoby

K dispozici budou vsechny protokoly, které v priibéhu zpracovani Zadosti byly vyplnény: protokol z formalniho
hodnoceni, protokol z hodnoceni pfijatelnosti, pfipadné protokol zvécného hodnoceni ¢&i protokol
z opravného vécného hodnoceni.
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Protokoly x

Hodnoceni plijatelnosti
Formalni hodnoceni
Protokaol vécného hodnoceni

Malezeny 3 zaznamy.

% Odsjit

Protokoly si mlzZete také stdhnout pomoci ikony v levém dolnim rohu protokolu.

# MINIZ Formaini hodnoceni X Odejit

Nesouhlas s vysledky hodnoceni

Zadatel je opravnén podat nesouhlas s vysledky hodnoceni. Nesouhlas je mozné podat vyhradné na formulafi
pro vyfizovani nesouhlasu (p¥iloha €. 1 Metodiky). Tento dokument je tfeba nahrat do zalozky Zadosti a dotazy,
kde Zadatel zaloZi novy zaznam tlacitkem ZaloZit poZadavek a pfiloZi poZzadovany dokument. O zpracovani
nesouhlasu bude informovan emailovou notifikaci.

Zavérecna zprava, zprava o udrzitelnosti
ZavérecCna zprava
Kaidy Zadatel, jehoZz Minizamér byl finan¢né podporen, je povinen do 30 dni od ukonceni realizace

Minizdméru odevzdat zdvérecnou zpravu. Dokumenty je tfeba nahrat v elektronické podobé do zdznamu
realizace Minizdméru na zalozku Zpravy v aplikaci IS Véda.

Zikadni informace  Kontskiniosoby — Rozpofet  Fiilohy I Zprévyl Zidostia Dotazy ~ Opréwnéné osoby

1 Nazev 1 stav 1) Uzavirka 14 Datum odevadani
MINIZ-25-2-094: FinalReport -<:: 27.02 2026 1:00

Nalezen 1 zéznam.

1l Nazev 11 Stav 1} Uzavérka 14 Datum odevzdani

Menalezeny Zddné ziznamy.

Pro vloZeni zpravy musi byt zdznam ve stavu ,Projekt ukoncéen’. Pokud chcete vloZit zprdvu a zaznam neni
ve vySe uvedeném stavu, kontaktujte podporu pomoci HelpDesku.

Je-li projekt ve stavu ,Projekt ukonéen’ na zaloice Zpravy by mél byt vygenerovan zaznam v tabulce
zavérecnych zprav ve stavu Rozpracovano.

1 Nazev 1 Stav th Uzavdrka 11 Datum odevzdani

MINIZ-25-2-004: FinslReport Rozpracovano 27022028 1-00

Malezen 1 zaznam.
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Kliknutim na hodnotu v kolonce Nazev zpravu oteviete do editacniho mddu. V detailu zavérecné zpravy
nahrajte pozadované dokumenty.

MINIZAMERY: Zavére&na zprava - MINIZ-25-2-004: FinalReport
Cislo projektu Nazev projektu

[ 13

MINIZ-25-2-004 X Rnlprm:wa'no
Instituce Hilawni kontakini osoba Zastupee kontakini osoby
Pardubickd krajekd nemoenice, 2.5, ] I

Informace k podani zprivy

ZavéreEnou zpravu odevzdejte do 30 dni od ukonéeni projektu. Vioite viechny pofadavané piilohy a poté stisknéte tlaitko Odevrdat
Submit the final report within 30 days of the project’ Include all d and then click the Submit .

# Sthnout viechny zde viditeiné soubory @

= Fovinng pro prechod do daliho stavu: )23

- Detail Nazew Velikost Typ Prvni verze Prvni verzi nahral Archivni format Pofadi
nahrana

Nenalezeny 23dné zéznamy.

Poté zpravu tladitkem Odevzdat predejte do kompetence referenta programu Minizdméry.

14 Nazev 1 stav 1) Uzivérka 11 Datum odevzdani
MINIZ-25-2-004: FinalReport 27.02 2028 1-00 22 01.2028 1721

Nalezen 1 zdznam.

Referent zpravu zkontroluje. Pokud bude potieba doplnit dalsi informace, zavérec¢nou zpravu Vam vrati, o
¢emz budete informovani emailovou notifikaci. Po doplnéni poZadovaného zpravu znovu odevzdejte. Pokud
zavérecCna zprdva obsahuje vSe potrebné, referent zhodnoti formalni naplnéni vystupl Minizaméru a zpravu
oznadi jako schvalenou, ¢aste¢né schvalenou nebo neschvdlenou. O vysledku budete rovnéz informovani
prostfednictvim emailové notifikace.

4 Nazev 14 Stav 11 Uzavérka 11 Datum odevzdani
MINIZ-25-2-004- FinalReport [ Schvaleno | 27.02 2026 1:00 26.01.2026 1721

Malezen 1 zaznam.

Zprava o udrzitelnosti

U kazdého realizované Minizameéru, ktery byl Gspésné ukoncen, je po dobu 5 let od ukonceni vyZadovana
Zprava o udrzitelnosti. Dokumenty je tfeba nahrat v elektronické podobé do zaznamu realizace Minizaméru
na zalozku Zpravy v aplikaci IS Véda.

Zikadniinformace  Kontskiniosoby  Rozpodet  Filehy I Zpravy | Zidostia Dotazy ~ Oprvnéné osoby

14 Nazev 11 Stav 1 Uzdvirka 14 Datum odevzdani

MINIZ-25-2-004: FinalRepart [ scowaisno | 27.02 2028 1-00 28.01.2028 17:21

Nalezen 1 zaznam.

14 Nazev 14 Stav b Uzavérka 1} Datum odevzdani

MINIZ-25-2-004: SustsinabilityReport_2028 <:: 27.02 2028 1-00

Nalezen 1 zaznam.

Pro vloZeni zpravy musi byt zdznam ve stavu ,Projekt v udrzitelnosti‘. Pokud chcete vlozZit zpravu a zdznam neni
ve vySe uvedeném stavu, kontaktujte podporu pomoci HelpDesku.

Je-li projekt ve stavu ,Projekt v udrZitelnosti’, na zdloZce Zpravy by mél byt vygenerovan zaznam v tabulce
zprav o udrZitelnosti ve stavu Rozpracovano.
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T Nazev 14 stav 1 Uzavérka 1) Datum odevzdini
MINIZ-25-2-004: SustainabilityReport_2028 27.02.2028 1:00

Nalezen 1 zaznam.

Kliknutim na hodnotu v kolonce Nazev zpravu oteviete do editacniho mddu. V detailu zprdvy o udrzitelnosti
nahrajte pozadované dokumenty.

MINIZAMERY: Zprava o udriitelnosti - MINIZ-25-2-004: SustainabilityReport_2026 2
Lislo projektu Nizev projektu
MINIZ-25-2-004 x anpmctwéno
Instituce Hiavni kontaktni osoba Zastupce kontaktni osoby
Pardubicks krajskd nemocnice, 2.5. ] L |
Informace k podani zpravy:
Zpravu o udritelnosti je poviané 1,2,3,4a5ket Zeni projektu dni 0d vyrodi ukonen projektu. Vioite wiechny pozadované piilohy a poté stisknéte tiaditko Odevzdat
The sustainability report must be submitted 1, 2. 3, 4, and 5 years after the end of the project. Submit the rep 30 days of thy i the project's letion. Attach all required and then click the
# Sidhnout viechny zde viditelné soubory @

+ Pavinng pro preched do datiha stavu: (2

- Detail Nazew Velikost Typ Prvmi verze Prvmi verzi nahrsl Archivni format Pofadi
nahrina

Nenalazeny 33dné zéznamy,

Poté zprdvu tlacitkem Odevzdat predejte do kompetence referenta programu Minizaméry.

14 Nazev 1l Stav 1 Uzdvérka th Datum odevzdani
MINIZ-26-2-004: SustainabiityReport 2028 27.02.2026 1:00 28.01.2026 17:42

Nalezen 1 zdznam,

Referent zpravu zkontroluje. Pokud bude potfeba doplnit dalsi informace, zpravu o udrzitelnosti Vam vrati, o
¢emz budete informovani emailovou notifikaci. Po doplnéni poZzadovaného zpravu znovu odevzdejte. Pokud
zprava o udrzitelnosti obsahuje vSe potiebné, referent oznaci zpravu jako schvdlenou ¢i neschvalenou. O
vysledku budete rovnéz informovani prostfednictvim emailové notifikace.

Tl Nazev 1 Stav 1) Uzavérka 1 Datum odevzdani
MINIZ-25-2-004: SustainabiityReport_2026 m 27.02.2026 1:00 28.01.2026 17:42

Nalezen 1 zéznam.

Zmeéna kontaktnich osob

Pokud je béhem realizace projektu potfeba provést zménu kontaktni osoby nebo zménu zastupce kontaktni
osoby (vloZit nového zastupce, odstranit plvodniho zastupce), je potfeba provést tuto zménu prostfednictvim
Helpdesk Zadosti. Osoba zodpovédna za Minizdmér na zalozce ,Zadosti a Dotazy’ pozadd o zménu a uvede,
ktera osoba ma byt ze Zadosti odstranéna nebo ma byt na Zadost pfidana. Referent na zdkladé Zadosti provede
pfislusnou zménu v seznamu kontaktnich osob.

V pripadé, Ze osoba, kterd ma byt na Zadost pridana, je externi, je potfeba, aby tato osoba nejdrive
‘- ziskala pristup do IS Véda prostrednictvim Registracniho formulare, vizte Prihlaseni a vstup do modulu

PAS (projekty a soutéze).
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Podpora - HelpDesk

Systémovou podporu modulu PAS miZete kontaktovat pomoci vestavéného HelpDesku nebo pfimo v Zadosti
pres zalozku Zadosti a dotazy.

Pomoci navigace v levé ¢asti obrazovky kliknéte moznost ZaloZit dotaz, ¢imzZ se Vam otevie okno, ve kterém
svlj dotaz vyplnite.

Informaéni systém UK m

FAS -

HelpDesk A

| @ ZaloZit dotaz

# S=rnam dotazh

£ Mastaveni -

Nasledné podrobné popiste, s ¢im potfebujete pomoci. Mezi pfijemci dotazu vyberte referenta Minizaméru
a tlacitkem Vytvofit dotaz odeslete.

ZaloZit dotaz x

IZl:Ie napiste svij dotaz & popiste nalezeny problém. Jedi jich vice, zaloZte prosim kazdy zvlast. I

Default ] B I U &gmm A B % = = = = L

Pfilogit souksor

Kliknutim do pole vyberte pfijemce dotazu

Nevybrano { |

# obsah nezménén X Odajit

Jakmile Vam na Vas dotaz nékdo odpovi, zpravi Vas o tom upozornéni zaslané na Vas e-mail, kde také naleznete
odkaz vedouci pfimo na detail tohoto dotazu. Stav svého dotazu si také muzete kdykoliv prohlédnout, kdyz
z nabidky v levé Casti stranek prejdete na Seznam dotazll. Zde muZete vyhledat vSechny dotazy, které jste kdy
v systému zaddvali nebo fesili.
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