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Přihlášení a vstup do modulu PAS (projekty a soutěže) 

Žádosti o Minizáměr se hodnotí v modulu PAS (projekty a soutěže) informačního systému IS Věda. Informační 
systém IS Věda je dostupný na adrese https://is.cuni.cz/veda, a to za použití běžného webového prohlížeče. 
Do systému se mohou přihlásit pouze studenti a zaměstnanci Univerzity Karlovy pomocí údajů z Centrální 
autentizační služby (CAS), případně externí osoby, které si o přístup požádaly prostřednictvím registračního 
formuláře, nebo jim byl zřízen přístup pro člena hodnoticí komise. 

 

Uživatelské jméno  
Vložte své osobní číslo (UKČO nebo přidělené přihlašovací jméno). 

Heslo  
Vložte heslo. 

Po přihlášení se zobrazí hlavní stránka Portálu IS Věda, v jejíž levé části mohou být zobrazeny aktuální 
informace, v pravé části je rozcestník, ve kterém klikněte na oranžové tlačítko PAS (projekty a soutěže). 

 

Hodnocení žádostí 

Nastavení parametrů pro zobrazení žádosti k hodnocení 

Po vstupu do modulu PAS se zobrazí Nástěnka. V levé části obrazovky je menu, ve kterém zvolte nabídku 
Hodnocení. Po otevření nabídky vyberte Program, Hodnoticí fázi a Agendu/kategorii. 

https://cuni.cz/UK-9220.html
https://is.cuni.cz/veda
https://kmenta.is.cuni.cz/pub/verso.fpl?fname=vav_registrace_form&kod=minizamery
https://kmenta.is.cuni.cz/pub/verso.fpl?fname=vav_registrace_form&kod=minizamery
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Program 

V tomto poli máte nabídku všech programů, v kterých můžete provádět hodnocení soutěžních návrhů, tedy 
jste členem příslušné hodnoticí komise. Pro hodnocení žádostí o Minizáměr vyberte hodnotu ‚Minizáměry‘. 

Hodnoticí fáze 

V programu Minizáměry se proces hodnocení skládá ze dvou fází. Po odevzdání žádosti probíhá fáze interního 
hodnocení, kdy je prováděno hodnocení formální správnosti žádosti (Formální hodnocení) a následně je 
prováděno hodnocení přijatelnosti žádosti (Hodnocení přijatelnosti). Obě tato hodnocení jsou v kompetenci 
garantů/garantek grantového schématu Minizáměry. Pokud žádost splní podmínky v rámci formálního 
hodnocení i hodnocení přijatelnosti, je posunuta do druhé fáze – Věcné hodnocení, které je v kompetenci 
hodnoticí komise. Pro věcné hodnocení soutěžních Minizáměrů vyberte hodnotu ‚Věcné hodnocení‘. 

Agenda/kategorie 

V nabídce možných hodnot pro parametr Agenda/kategorie budou zobrazena všechna aktuálně hodnocená 
kola (zpravidla je pro hodnocení aktuální pouze jedno kolo). Vyberte hodnotu odpovídající kolu, které je 
hodnoceno.  

Zobrazení přehledu hodnocených žádostí 

Žádosti o Minizáměr jsou v rámci fáze Věcné hodnocení roztříděny podle uvedeného/uvedených 
oborových/tematických clusterů. Pro každý cluster je zpravidla ustanovena samostatná hodnoticí komise. 
Garant grantového schématu vybere členy pro každou hodnoticí komisi a tyto členy přiřadí ke všem žádostem 
z daného oborového/tematického clusteru. Od okamžiku přiřazení může člen hodnoticí komise po nastavení 
parametrů zobrazit seznam všech žádostí, které má hodnotit.  

 

 

Žádosti je možné zobrazit na 3 různých záložkách:  

 

Na záložce Všechny návrhy jsou zobrazeny všechny žádosti v daném kole, které jsou připravené k hodnocení. 
V programu Minizáměry jsou projekty připravené k hodnocení až v okamžiku přiřazení hodnotitelů ke 
konkrétnímu projektu, obsah záložky tedy bude shodný s tím, co je na záložce ‚Přiřazené mně‘.  

Na záložce Přiřazené mně jsou zobrazené všechny žádosti v daném kole, které jsou připravené k hodnocení  
a jsou přiřazené na jméno přihlášeného hodnotitele. V programu Minizáměry jsou hodnotitelům zpřístupněny 
pouze ty žádosti, které mají přiřazeny k hodnocení. 
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Na záložce Mám hodnotit jsou zobrazeny všechny žádosti v daném kole, které jsou připravené k hodnocení, 
jsou přiřazené na jméno přihlášeného hodnotitele a nejsou dosud vyplněna všechna kritéria v hodnoticím 
protokolu. 

V seznamu zpřístupněných žádostí k hodnocení je možné omezit výběr Minizáměrů pomocí přednastaveného 
filtru, například vyplněním příjmení řešitele, či si zobrazit seznam žádosti o Minizáměr omezený jen na ty, kde 
ještě není vyplněno hodnocení. Detail žádosti je možné zobrazit kliknutím na číslo vybraného Minizáměru ve 
sloupci Číslo nebo na název projektu ve sloupci Název. 

 

 

Zobrazení hodnoticího protokolu 

Pokud jste na žádosti o Minizáměr přiřazen jako hodnotitel, bude Vaše jméno uvedeno ve sloupečku Přiřazení. 

Kliknutím na jméno se otevře modální okno, v kterém si můžete tlačítkem Protokol zobrazit seznam 

hodnoticích kritérií.  

 

Protokol je dostupný ve čtecím módu. U každého kritéria jsou uvedeny parametry, bodové hodnocení a návod 

pro hodnocení. 
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V dolní levé části protokolu je tlačítko MINIZ Věcné hodnocení, kterým si můžete protokol kdykoli stáhnout  

a uložit do počítače.  

 

Vyplnění hodnoticího protokolu 

Na začátku jednání hodnoticí komise je určen předseda komise. Garant grantového schématu následně označí 

zvoleného člena jako předsedu komise v systému IS Věda. Pokud jste na žádosti o Minizáměr přiřazen jako 

předseda komise, budete mít hodnoticí protokol dostupný v editačním módu. V protokolu musí být vyplněná 

všechna kritéria a všechny povinné komentáře.  

 

V levém dolní části protokolu je zobrazen průběžný součet bodů za všechna již vyplněná kritéria. Rozpracovaný 

protokol lze uložit tlačítkem Uložit změny v pravé dolní části a později se k dokončení vrátit. Tlačítkem MINIZ 

Věcné hodnocení si můžete protokol kdykoli stáhnout a uložit do počítače.  

 

Pokud jsou vyplněná všechna kritéria a povinné komentáře, je protokol po uložení označen jako vyplněný.  

U jména hodnotitele je uveden součet udělených bodů. 
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Podpora - HelpDesk 

Systémovou podporu modulu PAS můžete kontaktovat pomocí vestavěného HelpDesku. Pomocí navigace  
v levé části obrazovky klikněte na možnost Založit dotaz. 

 

 

V okně, které se otevře, podrobně popište, s čím potřebujete pomoci. Mezi příjemci dotazu vyberte referenta 
Minizáměrů a tlačítkem Vytvořit dotaz odešlete. 

 

 

Jakmile Vám na Váš dotaz někdo odpoví, zpraví Vás o tom upozornění zaslané na Váš e-mail, kde také naleznete 
odkaz vedoucí přímo na detail tohoto dotazu. Stav svého dotazu si také můžete kdykoliv prohlédnout, když  
z nabídky menu v levé části obrazovky přejdete na Seznam dotazů. Zde můžete vyhledat všechny dotazy, které 
jste kdy v systému zadávali. 


